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Eloterjesztés

Pazmand Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének
2026. oktdber 29-1 rendes, nyilt tilésére

Targy: irattari selejtezési, iratrendezési munkalatok elvégzésére vonatkozd arajanlatok
elbirdlasa, megbizasi szerzddes jovahagyasa
- 1. melléklet arajanlatok
- 2. melléklet megbizasi szerzédes
Az elGterjesztés targyalasanak médja: nyilvanos iilés
Az elGterjesztés elfogadisanak moédja: egyszer(i tobbség
Az eldterjesztéshez felhasznalt jogszabalyok:

- Magyarorszag énkormanyzatirdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- A kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l sz6l6
335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet

- Pazménd Kozség Onkorméanyzat 2025. évi Beszerzési Szabalyzata

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Tisztelt Gazdasagi Bizottsag!

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l sz616
335/2005.(X11.29.) Korm. rendelet 64. § (2) pontjanak értelmében az iratselejtezésrdl legalabb
évente egyszer-készitett selejtezési jegyzOkonyvet az iratkezelésért felelGs vezetd jovahagyasat
kovetben az illetékes levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyezése végett.

Legutodljara a Polgarmesteri Hivatal irattdrdban 2022-ben végeztek iratrendezést. Az ezen id6
Ota keletkezett, illetve irattarozott irategyiittes, illetve a szintén a pénziigyi/szamviteli iratok
selejtezése valt sziikségesse. A selejtezést végzd vallalkozd atnézi a teljes iratanyagot, ennek
soran a selejtezendd iratanyagot kiilon vélasztja a tobbi, tovabbra is megbrzendé irattdl. A
selejtezésre félretett iratokrol — a MNL Fejér Varmegyei Levéltarral egyeztetve — tételesen
jegyzék és jegyzOkonyv késziil.

Pizmind Ko6zség Onkorményzat Beszerzési Szabdlyzatinak a beszerzési eljaras
lefolytatasanak rendjérdl szol6 4. pontja ugy rendelkezik, hogy a 200.000,-Ft értékhatart elérd,
de az 1.000.000,-Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések esetén elegend6 harom
egymastol fliggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatanak bekérése.

Az 1.000.000,-Ft-ot meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 beszerzések
esetén legalabb 3 ajanlattev6tdl kell ajanlatot bekérni.

Beérkezett ajanlatok mellékelve. -

/

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy az elGterjesztést targyalja mf“'ie es 4 hataroaatl
javaslatot fogadja el.

Ve
Pazmand, 2026. oktéber 22. ZG’ A L / 5
dr. Réz Zsolt’

jegyzé



Hatarozati javaslat

Pazmand Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2026.(X.29.) szami
hatdrozata az irattari selejtezési, iratrendezési munkalatok elvégzésére vonatkozé

rrrrr

Pazméand Ko6zség Onkorményzata Képviseld-testiilete ugy déntdtt, hogy Pazmand Kozség
Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivataldban taldlhaté iktatott, illetve nem iktatott
(pénziigyi/szamviteli) irategyiittesének selejtezési munkaira benyujtott ajanlatok koziil ....
vallalkozé (név: ....., szé€khely ...) arajanlatat fogadja el.

Felkéri a jegyz6t, hogy a vallalkozasi szerzédést a mellékelt formaban irja ala.

A megbizisi dij fedezetét az Gnkormanyzat 2026. évi koltségvetésének terhére biztositja, illetve
a 2027. évi koltségvetésben vallalja biztositani.

Felelds: Bojte Richard polgarmester
Hataridé: azonnal

mellékletek
1. .... arajanlata
2. vallalkozasi szerzddés

Vallalkozasi szerzddés
(tervezet)

mely létrejott
egyrészr6l  Pdzmandi Polgarmesteri Hivatal

Cim: 2476 Pazmand, Fé utca 80.

Képviseli: Dr. Réz Zsolt jegyzd

Adoészama: 15813217-1-07
mint Megrendel6 (a tovabbiakban: Megrendel6),

mastészeGl ...

(010 S RO AT P,

Adbészama: .eivevieiiiiiiiiiiieiiiannes

Bankszdmla szama: .....ceievieiiiniiieianiann,
mint Villalkozé (a tovabbiakban: Villalkozd) — egyiitt: Szerz6do felek — kézott az alulirott
helyen és napon, az alabbi feltételekkel:

1. A szerzGdés targya
A Megrendel6 megrendeli, a Villalkoz6 pedig elvallalja Pazmandi Polgarmesteri Hivatal
irattiraiban elhelyezett (cl6zetesen felmért, 1991-t61 2025-ig tarté évkora iktatott
iratanyag, illetve az an. pénzigyi (szamviteli) iratok selejtezését. E munka tartalmazza az
alabbi feladatokat:
e A hivatal irattiraban talalhaté, 1991 és 2025 kozott idoszakban keletkezett
selejtezhetGvé valo iktatott iratanyag selejtezése, a selejtezett iratanyag elkiilonitése;
® 2 hivatal irattirdban taldlhatd, a 2027. évben selejtezhetové valé szamviteli
(pénziigyl) iratanyag selejtezése, a selejtezett iratanyag elkiilonitése;
® 2z iratselejtezés szabilyoknak megfelel6 dokumentalasa: selejtezési jegyzokonyvek
elkészitése, azok elGzetes egyeztetése az illetékes levéltarral (MNL Fejér Megyei
Levéltara).



2. A teljesités hatdrideje
A szerz6dés 1. pontjaban megjelolt feladat kezdési idépontja a szerzdés alairasat kovetGen
azonnal, de legkésébb 2027. januar 11. A teljesités végso idopontja: 2027. marcius 31.

3. Avallalkoz6i dij
A megrendel6 és a Vallalkoz6 jelen szerz6dés 1. pontjaban elvallalt teljes munka ellenértékét
brurté 580.000 Ft-ban, azaz 6tszdznyolcvanezer forintban hatarozzak meg,.

A Szerz6d6 felek rogzitik, hogy a Megrendel a Villalkozonak vallalkozéi dij elGleget nem
biztosit. A megrendel6 a vallalkozdi dij Osszegét a jelen szerz6dés 1. pontjaban elvallalt
munka hidnytalan elvégése utin benyGjtott szamla kézhezvételét kovetSen fizeti meg. A
szamla benyujtasanak feltétele a selejtezési jegyzdkonyvek levéltar 4altali
jovahagyasa, zaradékolasa. A zaradékolt jegyzékonyveket a felek pozitiv
teljesitményigazolasnak tekintik. A megrendel6 — miutan kézhez kapta a levéltar
altal zaradékolt jegyzGkonyveket — elektronikus formatumban vagy papir alapon
teljesitésigazolast allit ki.

A leigazolt teliesitmény alapjan kidllitott szimla ellenértékét a Megrendel 8 banki napon
belil, atutalassal egyenliti ki a Viallalkozé 10404247-93136510-01030000 szamu
bankszamlajara.

4. A teljesités helye, maddja

A teljesités helye:

A szerzGdés targyat képezo iratanyag rendezésére, feldolgozasira a Megrendeld, illetve a
Vallalkoz6 (telephelyén) biztosit helyet.

Villalkozd teljes kort garanciat vallal a szerz6dés targyat képezd munka sorin érintett
irategylittes szakszerd, biztonsagos kezeléséért, illetéktelen személyektol valé megbvasaért,
elzarasaért.

Abban az esetben, ha a Villalkoz6 az érintett irategylittes egy részét, vagy egészét a sajit
telephelyére szallitja a Vallalkozé teljes korti garanciat vallal arra, hogy az elszallitott
iratanyagr6l masolatot nem készit, és mas személlyel sem készittet. Tudomasul veszi, hogy
az iratok adattartalma teljes kord védelem alatt all, azt harmadik személy szamara nem teszi
hozzaférhet6veé.

A teljesités modja:

A Villalkoz6 az iratrendezés elvégzésekor a szerzddés teljesitése érdekében — magyar
nyelven — elektronikus formatumban selejtezési jegyzOkonyveket készit, amelyet a
MegrendelS jovahagyasra felterjeszt a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltira
hivatali kapujanak cimére. A zaradékolt selejtezési jegyzOkonyveket a levéltar elektronikus
tton kiildi vissza a MegrendelS hivatali kapujara. A szerz6dé felek e zaradékolast tekintik a
teljesitésigazolas feltételének.

5. A szerzddés médositasa
A Szerz6d6 felek kotelezik magukat, hogy amennyiben a munkavégzés sorin a jelen
szerzGdésben nem szabilyozott egyéb igény vagy a szerz6dés megkotésekor elére nem
lathaté korilmény fellépése a teljesités hatiridejének és/vagy a szerzGdésben leirtaknak
moédositisit teszi szitkségessé, akkor a szerzodést kozos megegyezéssel, irdsban
modosithatjak.



A Szerz5d6 felek a szerzodésben foglaltak hatiridében valo és a jelen szerzédés szerinti
teljesitése érdekében rendszeresen egyeztetnek, az esetlegesen felmeriils és a szerzGdés
szerinti teljesitést veszélyeztet korilményrdl haladéktalanul — de legkésobb 3 napon beliil
— egymast irasban, a tudomasszerzést igazolhaté modon értesitik. Az értesités
elmaradasibol vagy késedelmes teljesitésébol adodo kar a mulasztot terheli.

6. A szerzidés megsziinése
A szerz6dés megszinik, ha a Villalkozé az egyes pontban meghatirozott feladatot
szerzOdés szerint végrehajtotta, a MNL Fejér Megyei Levéltara a fent leirt médon leigazolta
és a vallalkozo61 dijat a Megrendeld megfizette.

A szerz&dés megszinik, ha a Megrendel6 a szerz6déstél eldll. Elallas esetén a Megrendel6
koteles a Villalkoz6 esetleges és okirattal igazolt karat megtériteni. Ha az elallasra a
Villalkoz6 szerzGdésszegh magatartasa vagy elore lathaté hibas teljesitése miatt keriil sor,
akkor a Villalkoz6 koteles a Megrendelonek minden a szerzGdésszegésbol vagy a hibas
teljesitésbol eredd karat megtériteni.

A szerzGdés megsziinik, ha a szerz&dés ellehetetlenill. Ha a szerzodés ellehetetlentilése
birmelyik félnek felrohat6, a szerzédésszegés altalinos, a Ptk-ban meghatirozott
rendelkezései kozil a lehetetleniilésre vonatkozoé szabilyok az iranyadok.

7. A Szerzd4dé felek kozotti kapcsolattartas

A Megrendeli résérdl:
Téth Jézsefné (Telefon: 06 70 339 8143; E-mail: pazmandph@pazmand.hu)

A Villalkozd részérdl:
Takics Péter (Telefon: 06 20 353 0577; E-mail: takacs.peter@datatrans.hs)

8. Jogvitik rendezése
A jelen szerzGdésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgiri Torvénykonyvnek a
szerzOdésekre és a viallalkozdi szerz6désekre vonatkozé rendelkezései az iranyadéak.
Az esetleges jogvitak rendezését a Szerz6d6 felek egymas kozott, elsédlegesen kozvetlen
targyalas Gtjan kisérlik meg. Ennek sikertelensége esetén a vita eldontése a Megrendeld
székhelye szerinti Torvényszék kizardlagos illetékességét kotik ki.

9. Zar6 rendelkezések
A jelen vallalkozdi szerz6dés 3 szamozott oldalbdl all, egymassal megegyez6 2 példanyban

készilt, melyb&l a Megrendel6 1, a Vallalkozé 1 példanyra jogosult.

A Szerz6d6 felek a jelen szerzGdést egészében és részeiben attanulmanyoztak, értelmezték
és megértették azt, mint akaratukkal mindenben megegyez6t j6vahagydlag alairjak.

Pazmand, ......oooiiiiiiii e,

Megrendel Villalkozé

Pénzigyi ellenjegyzés: ...................
Jogi ellenjegyzés: ..ot



Iratfeldolgozas, irattarolds
és adatszolgaltatas felséfokon!

AJANLAT

PAZMAND KOZSEG ONKORMANYZATA
(2476 Pazmand, F6 u. 80.)

RESZERE

IRATRENDEZESI, SELEJTEZESI SZOLGALTATAS
ELLATASARA

2026. oktober

Az ajanlatban szerepld minden szakmai informacié és technolégiai leirds lzleti titoknak mindsiil. A
dokumentum, illetve az abban tallhaté informaciok kiszolgaltatasa harmadik fél részére csak az IRAT-SZEF
KFT. el&zetes irdsos engedélye alapjan lehetséges!
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Iratfeldolgozas, irattarolas

I p AT - SZéF és adatszolgaltatas felséfokon!

L Cégbemutato

Az IRAT-SZEF Iratmeg6rzé és Szolgéltatd Kft. 1999-ben alakult kecskeméti székhellyel. A
jogelddoket is figyelembe véve mar tobb, mint 25 éve foglalkozik papiralapi iratok
hagyomanyos és elektronikus feldolgozasaval, tarolasaval, selejtezésével, a térolt
iratanyagb6l t6rténé adatszolgaltatassal, levéltari atadassal, {igyviteli, iratkezelési
szaktanacsadassal,  szabalyzatok, irattari tervek  készitésével, aktualizaldsaval,
dokumentumkezelés atvilagitasaval, iratkezelési tanulmanyok készitésével. Az iratok taroldsat
székhelyiinkon (6000 Kecskemét-Katonatelep, Viola utca 4. szdm) taldlhato raktarbazisunkban
végezziik, igy az orszdg barmely pontjardl kdnnyen és gyorsan megkozelithetéek vagyunk.

Szolgaltatasi partnereink tobbsége a felszamold, végelszamold tarsasagok koziil keriil ki, de
egyre nagyobb aranyban ndvekszik a miksdo véllalkozésoknak, illetve egyéb intézményeknek
nyujtott szolgaltatasok szdma is. Egyre tobben igénylik a szakszerli, helytakarékos és
koltségkiméld irattarozas lehetdségét.

Elsédleges célunk a gyors, mindségi szolgéltatas nytjtdsa partnereink részére. Magas
szinvonalt szolgaltatdsunknak és referencidinknak készonhetéen megbizasaink szdma évrol-
évre nd. Jelenleg kozel 27.000 cég iratanyagét taroljuk, kezeljlik, mely nagysagrendileg kb.
19.000 ifm irat tarolasat jelenti.

A kollégék jol felkésziiltek, nagy szakmai tapasztalattal, az iratkezelés teriiletén szerzett 16-20
éves gyakorlattal rendelkeznek. Munkavallaléink szakmai tovabbképzése folyamatos és
minden esetben biztositott. JO felkésziilt, rugalmas csapatunk lehetévé teszi a nagy volumenii
irattarozasi munkak gyors, pontos lebonyolitasat.

II. Szakmai referenciak

Néhény jelent6sebb referenciank a teljesség igénye nélkiil:

Partner megnevezése Nyiujtott szolgdltatds
Békéscsaba Megyei Jogu Vdros Polgdrmesteri
Hivatala
5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.

Kiskunhalas Kozos Onkormdnyzati Hivatala
6400 Kiskunhalas, Hoso6k tere 1.

] Az irattari anyag atvizsgaldsa, rendezése,
Békés Megyei Onkormadnyzati Hivatal selejtezése, tovabba levéltari iratdtadas
5600 Békéscsaba, Arpad sor 18. teljeskorii lebonyolit4sa.

Sdndorfalvi Kézos Onkormanyzati Hivatal
6762 Sandorfalva, Szabadsag tér 1.

Soltvadkerti Polgdrmesteri Hivatal
6230 Soltvadkert, Kossuth u. 6.
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Iratfeldolgozas, irattarolas

w I p AT N SZéF és adatszolgaltatas felsGiokon!
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Kisszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal
6421 Kisszallas, Fo u. 28.

Ullési Nagykizségi Onkormdnyzat
6794 Ullés, Dorozsmai Gt 40.

Kunszallasi Kézos Onkormdnyzati Hivatal
6115 Kunszallas, Dézsa Gy. u. 24.

Kiskunhalasi Kézés Onkormdnyzati Hivatal Az irattari anyag atvizsgalasa, rendezése,
Pirtdi Kirendeltsége selejtezése, tovabba levéltari iratitadds
6414 Pirt6, Dézsa Gy. u. 19. teljeskorii lebonyolitésa.

Szanki Polgdrmesteri Hivatal
6131 Szank, Béke u. 33.

Velencei Polgdrmesteri Hivatal
2481 Velence, Topart u. 26.

Ruzsai Kizos Onkormdnyzati Hivatal
Pusztamérgesi Kirendeltsége
6786 Ruzsa, Alkotmény tér 2.

Kecskemért Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri
Hivatala . o
6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. Iratrendezést, bértarolést és adatszolgaltatast
végziink résziikre.

Bdcs-Kiskun Megyei Onkormdnyzat Hivatala
6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

III. Részletes szakmai ajanlat

Tevékenységiinket a kéziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz616 1995. évi LXVI. térvény és a vonatkozd egyéb jogszabalyok eldirasai alapjan végezziik.

A partnereinkkel k6t6tt megbizasi szerz8désben garantéljuk, hogy a szerz6dés teljesitése soran
tudomdsunkra jutott minden informéciot titokként kezellink, s minden titkot szigoruan
megtartunk, a masik Fél elGzetes, irdsbeli engedélye nélkiil nem hozunk nyilvanossagra,
illetéktelen személynek nem szolgaltatunk ki, és ilyen személy szdmdra nem tessziik
hozzaférhetévé. A cég mindegyik dolgozdja rendelkezik titoktartdsi nyilatkozattal.
Tarsasigunkat a titoktartdsi kételezettség hatarozatlan ideig terheli.

Természetesen teljes felel6sséget vallalunk azért, hogy az altalunk elvégzett tevékenységet
szakszerlien és gondosan, megfelelé szinvonalon, a vonatkoz6 jogszabélyok, adatvédelmi
eldirdsok betartdsa mellett 1atjuk el, mely tény a megbizasi szerz6désben is rogzitésre keriil.
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Iratfeldolgozas, irattarolas
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2018. junius 08. napjaval cégiinknél bevezetésre és alkalmazasra keriilt az MSZ EN ISO
9001:2015 mindségirdnyitasi rendszer.

]
IV. Konkrét arajanlat a kért szolgaltatisokra vonatkozéan

Arajanlatot kértek kb. 150,00 ifm terjedelmfi iratanyag rendezése, selejtezése kapcsan az
alabbiakra vonatkozoan:
- a szitkséges rendezések, selejtezések elvégzése, selejtezési jegyzék, jegyzokdnyv
elkészitése, levéltarral térténd engedélyeztetése,
- a levéltari engedély megérkezését kovetden a kiselejtezett iratok -elszallitasa,
biztonsdgos megsemmisitése,
- amarad¢ iratok tdmoritése, valamint
- atovabb 6rzend6 iratok rendezése, dobozoldsa (a pénziigyi iratok esetében nem keriil
sor dobozolasra), polcra helyezése.

Tarsasdgunk vallalja a fentiekben jelzett feladatok elvégzését a hatdlyos iratkezelési
jogszabalyoknak, a mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzatnak ¢&s irattari tervnek
megfelelen.

Az iratrendezés soran attekintjiik a teljes iratanyagot, s kivalogatjuk a lejart 6rzési idejt,
selejtezhetd iratokat, melyekrdl selejtezési jegyzéket és jegyzOkonyvet készitiink, melyet
jovahagyasra megkiildjiik az illetékes levéltar részére, majd a jovahagyas megérkezését
kovetden a kiselejtezett iratanyagot megsemmisitésre elszallitjuk. Ezt kdvetden a maradando,
még tovabb 6rzendd iratokat dobozoljuk, cimkézziik, majd a megfelelé irattari rendben
felhelyezziik a tarold polcokra.

A helyszini felmérést kovetden ajanlatunkat kérésiiknek megfelelden az alabbiakban adom
meg:
» A teljes dllomany selejtezése, rendszerezése a fentiekben foglaltak szerint:

- Netto6 ar: 1.622.000,- Ft
- AFA: 437.940,- Ft
- Brutt6 ar: 2.059.940,- Ft

» A feladatot leghamarabb 2027. tavaszan tudnank elkezdeni.
» A munkavégzés idétartama a helyszinen kb. 5 napot venne igénybe.

Ajanlatunkat a jelenleg rendelkezésre allé informaciok alapjan készitettiik el, melyet
természetesen észrevételeik, kéréseik alapjan készséggel mddositunk!

Szolgaltatasainkkal ¢és ajanlatunkkal kapcsolatos kérdéseik esetén készséggel éllunk
rendelkezésiikre megadott elérhetdségeinken, illetve tdjékozddhatnak honlapunkon
(www.iratszef.hu),

Kecskemét, 2026. oktober 15.
’ IRAT-SZEF KFT.
. 6000 Kacskemét, Viola u, 4,
Tisztelettel: Adbszém: 11834977-2-03
OBERBANK AL bankszamlaszém:

184009}1 0-03553550-90100015
(! \L/’ﬂ
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Ajanlatkérd:

Neve: Pézménd Kozség Onkommanyzati Hivatal

Kapcsolattarto: T6th Jozsefné Irénke

Telefon: +36-70-339-8143

Email: pazmandph@pazmand.hu
Ajaniatievé cég

Neve: Po6r-Ta-Ker Kft

Székhely: 1214 Budapest, Orion u. 14,

Cégjegyzékszam: Cg. 01-09-462799

Adbszim: 12069299-2-43

BankszAmlaszam: 10104105-56095246-00000007

Keépviseli: Poér Csaba tigyvezetd

Telefon: 06-70-512-9885

Email: info{@poortaker.hu

Web: www.poortaker.hu

Facebook: https://www.facebook .com/poortaker

Eldzmények:

Személyes bejaras alkalmaval megtekintésre keriilt a hivatal irattdra. A rendezésre varé iktatott
iratanyag mennyisége hozzavet6leg 8§0-100 fin.

Az évente novekvo iratforgalom és az egyre kevesebb rendelkezésre 4ll6 hely, valamint a kézponti
irattarakkal szemben tdmasztott kévetelmények kovetkeztében a munka elvégzése igazan
szlikségszerlivé valt.

A munka befejeztével az irattirba az iratok egységesen, a vonatkozd rendeleteknek megfeleléen
rendezett, attekinthetd formaban lesznek elhelyezve. Az iratokbdl a visszakeresés nem fog gondot
okozni és lesz hely a frissen keletkezett iratok elhelyezésére.

Tovabba eleget fognak tenni a kodzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirsl
sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 64. § (2) pontjanak, amely szerint: ,, Az iratselejtezésrdl - a
legaldbb évente egyszer, legfeljebb évente négyszer - készitett selejtezési jegyzokonyvet az iratkezelésért
Jelelds vezetd jovahagyadsdt kivetden az illetékes levéltdrhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyezése

végett.”
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Ajanlatunk iratselejtezésre, rendezésre:

A selejtezésre, rendezésre szant iratokat telephelyiinkre szallitjuk €s a selejtezési, rendezési eljarast
ott folytatjuk le;

Az iratokat az iratkeletkezés évében érvényben 1évo rendeletek alapjan selejtezzilk, a levéltar altal
elvart selejtezési jegyzokdnyvet elkészitjilk és azt Megrendel6 részére atadjuk, hogy bekiildhesse az
illetékes levéltarnak, elektronikusan hiteles formaban, hivatali kapun keresztiil zaradékolas céljabol;

Tételes selejtezési jegyzéket készitiink, amely tartalmazza a kiselejtezett iratok €vét, iktatoszamat és
irattari jelét.

A selejtezett iratokat, a 2012. évi CLXXXV. toérvény, valamint a 272/2023. (VI. 29.) Korm. rendelet
- a gazdalkodo szervezeteknél képz6d6, a hulladékgazdalkodasi intézményi résztevékenység korébe
tartozo, elkiilonitetten gyijtott hulladék képzddésének megelézésével, valamint e hulladékkal
kapcsolatos hulladékgazdalkodasi tevékenységek részletes szabalyairdl - értelmében, mint sajat
tevékenységiinkbol szarmazé hulladék, dtadjuk a MOHU szerz6dott partnerének, a biztonsagos, zart
rendszerben torténd papiripari megsemmisités és Ujrahasznositas érdekében.

A tovébb 6rzendd, az ligyviteli munka sordn még szikségessé vald iratokat, rendezziik, igény esetén
bedobozoljuk

— iktatott iratok esetén Orzési ido, irattari tételszam, azon beliil sorszam szerint,

—  kiilén kezelt iratokat esetén év és ligykor szerint,

— miiszaki iratokat (tervdokumentacidk, palyazati anyagok) ABC sorrendben

A rendezett allomanyt visszaszallitjuk, polcra helyezziik.

A fent emlitett szolgdltatdsok dija:

2.300.000 Ft + 4fa = 2.921.000 Ft
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Tovabbi informdcidk a selejtezéssel kapcsolatban:

Az iratselejtezést, rendezést az alabbi jogszabalyok figyelembevételével végezziik:

1969. évi 27. sz4mn tvr,

8/1973. MT TH. Rendelet,

2/1984. MTTH utasitassal médositott 8/1973. MTTH utasités
1995. évi LXVI. Térvény

22/1999. (VII.16.) BM rendelet (38/1998.(1X.4.) BM rend. irattari terv részének mod)
38/2001. (XI1.22.) BM rendelet

45/2003. (X11.2.) BM rendelet

66/2004.(X1.12.) BM rendelet

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

12/2006. (X11.18.) OTM rendelet

29/2009. (X. 30.) OM rendelete

78/2012. (XXII. 28.) BM rendelet

196/2013 (V1.13) Korm rend

2020.(1.8.) BM rendelet

Azon iratok, melyek figyviteli tartalmuk szerint, nem az iratkezelési éviikknek megfelel6 rendelet szerint
lettek irattari jelekkel ellatva €s alacsonyabb drzési idore lettek téve, nem keriilhetnek selejtezésre.

Azon lgyiratok melyek, az iratkeletkezési évitknek ugyan, megfeleld irattari jelet kaptak, de az
tigykoriiknél fogva, a kdzigazgatasi szervezeteknél, a napi, vagy esetenkénti iigyviteli munka sordn
szitkségessé valnak, vagy vélhatnak, szintén nem selejtezhetok.

Referencidink:
Sorsz. Polgirmesteri Kapcsolattarté Levéltari | Munkavégzés
Hivatal Neve | beosztasa beszallitas ideje
PEST VARMEGYE
1 Abony Ecseki Ildiko Aljegyz6 igen 2002
Gyori Laszloné Irodavezetd 2010
Dr Gaspar Anita jegyzd 2021
2024
2 Alsénémedi Rozgonyi Erik jegyzo igen 2006
Dr. Percze Tiinde 2011
2018
Nagy Ibolya 2022
2024
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2026

3 Apaj Dr. Vorgs Andrea | jegyzd nem 2007
2017
4 Aporka Fiizesi Istvan polgarmester eldkészitve 2006
Szabd Ildikd Irodavezetd 2016
5 Aszod dr. Negyela Katalin | aljegyzd igen 2022
6 Bag Varnai Ildiké jegvzd nem 2003
7 Bénye Maczé Janosné jegyz6 elOkészitve 2007
8 Biatorbagy Torok Laszloné igazgatési 0SsZt. igen 2004
vezetod 2006
Pomahézi Krisztina 2023
9 Budajend Tarcsainé Homp6thJudit | Snkorm munkatars nem 2007
dr. Kovacs Dénes jegyzd igen 2021
Babjékné Bocsok 2026
Anna
10 | Budakalasz dr. Papp Judit aljegyz0 igen 2015
2018
11 | Budakeszi dr. Makai Katalin igazgatasi igen 2017-2026
. osztalvvezetd
12 | Cegléd Jager Maria szervezési igen 2001
irodavezetd 2003
2009
2010
2014
2015
2019
2022
13 | Ceglédbercel Pet6 Zsolt jegyzd igen 2019
14 | Csemd To6th Janos jegyzd nem 2016
15 | Csévharaszt Béranyné Billinger | jegyz6 igen 2003
Erzsébet 2008
2018
Keresztény Aniko
16 | Csobanka Dr Finta Béla jegyzb igen 2005
Majorné dr. Stahécz 2012
Eva 2014
dr. Fil6-Szentes 2018
Kinga 2020
Petak Margit
17 | Délegyhaza Vorss Benjaminné | jegyzo nem 2002
Beke Vanda koordinator 2021
18 | Didsd Lesi Zsuzsanna iktatos nem 2009
Cseresznyés Beatrix 2015
2020
2021
19 | Domony Bognar Jozsefné jegyzd igen 2004
20 | Dunaharaszti Pethé Zoltan jegyzo igen 1999
2001-2017
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Dr. Valoczi-Hirjak | aljegyz6 2019, 2020,
Gabriella 2022-2026
21 | Dunakeszi Szaboné Onédi | nkorm és tigyv cs. igen 2006
Valéria vez 2008
Varga Ildiké 2011
2018
22 | Dunavarsany Borok Déra aljegyzd igen 2008
Tyukodi-Bihari 2015
Zsuzsanna jegyzd 2020
Dr. Szilagyi Akos 2022
2024
2026
23 | Erdokertes Vargané Rajna jegyz6 igen 2006
Agnes 2023
, Fehér Agota
24 | Erd Kéry Laszloné csoportvezetd igen 2005
! 2007
25 | Farmos Pal Sandorné jegyzd igen 2004
Kudett Magdolna 2011
26 | Fels6pakony Fitosné Mizsak jegyz6 igen 2003
Gyorayi
27 | Galgamacsa Kovécs Miklosné jegyzd igen 2005
28 | Gomba Baranyné Billinger | jegyz6 elokészitve 2007
Erzsébet
29 | Godollo Lérincz Marianna | oszt.vezetd igen 2004
2005
2008
2010
2013
2016
2019
dr. Illés Zsuzsanna | aljegyz6 2022
30 | Godollsi Forras Godor Janos alt. dgyviteli nem 2020
Szocialis Segito €s munkatars 2022
Gyermekjoléti 2024
Kozpont 2025
31 | Gyal Ujlakiné dr Pék Eva | jegyz6 igen 2000
dr Szilagyi Akos aljegyzd 2004
Puskas Katalin irodavezetd 2006
2010
Rozgonyi Erik jegyzd 2013
Szabo Jozsefné K. | irodavezetd h. 2017
Ildik6 2021
2022
2024
2026
32 | Gyali Egészségligyi | Bedzs6 Anita nem 2023

K&zpont
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33 | Gysmrd Kosztelnik oszt.vezetd nem 2001
Karolyné
34 | Halasztelek Borok Doéra aljegyzd igen 2004
Vella Zoltan 2022
2025
35 | Herceghalom Garainé dr. | jegyzd nem 2007
Szelenczy Gabriella
36 | Hernad Fazekas Tibor jegyzd igen 2006
Boldizsar Csaba 2011
Arva Szilvia 2017
37 | Hévizgyork Lukesné Csabi | jegyz6 igen 2005
Agnes
38 | Inércs Gondor Akos jegyzo elokészitve 2011
39 | Kakucs Dr. Fekete Borbala jegyzo nem 2011
Halminé Edit eldado 2018
2024
40 | Kartal Balogh Zoltanné jegyzé nem 2016
41 | Kerepes dr. Udvarhelyilstvan | jegyz6 igen 2022
2025
2026
42 | "Kertvaros" Radvanyi Judit intézményvezetd nem 2013
Szocialis és
Csaladvédelmi
Koézpont Gyal
43 | Kisoroszi Nadasdi-Csontos Elek | polgarmester nem 2016
44 | Leényfalu Balint Jozsefné Onkorm munkatars | el6készitve 2006
45 | Magldd Fazekas Janosné hat6sagi igen 2003
irodavezetd 2005
Papp Marta 2012
2014
2018
2021
dr. Csada Judit 2024
46 | Magldd Projekt Kft | Varga Krisztina nem 2017
47 | Majoshaza Tyukodi-Bihari aljegyz6 nem 2015
Zsuzsanna
2021
48 | Monorierd6 Kersztény Aniko jegyz0 nem 2020
49 | Nagytarcsa Solymosi Beata jegyzd igen 2005
2014
2018
Dr. Kuji Eszter 2023
2026
50 | Ocsa Tyukodi-Bihari aljegyz6 igen 2025
Zsuzsanna
51 | Pand Major Palné jegyzd igen 2005
52 | Paty Dr Homonnay | jegyz6 nem 2006
Dorottya 2011
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Baan Viktoria

53 | Pest VARMEGYE | Dr Takécs Maria nem 2000
Onkormanyzatanak 2003
Hivatala 2005

Dr Gasparics Emese 2008

54 | Péteri Vad Istvanné jezyzd igen 2004

55 | Pilis Kriskd Janosné jegyzd igen 2005

Tyukodi-Bihari aljegyz6 2020
Zsuzsanna 2022
2026

56 | Piliscsaba dr. Voros Szilvia jegyzd nem 2014

57 | Pilisszantd Licsik Eva ig. elbadd nem 2017

58 | Pilisszentkereszt Baranydk Szilvia jegyzd nem 2010

2017
2023
59 | Pilisvérosvar Lakatosné igazgatasi igen 2023
Halmschlager osztalyvezetd
Margit

60 | Pusztazamor Kondrit Zita aljegvzd igen 2018

61 PiispGkhatvan Blasko Imréné jeoyzo nem 2015

62 | Rackeve Sthaly Istvan jegyz6 igen 2004

dr. Kiss Lészl6 2008
63 | Soskat Kondrat Zita aljegyz0 igen 2015
2018
. 2022
64 | Szada Vecsernyés Istvan | jegyzo igen 2001
Janvor Lajos 2011
dr. Pal Szilvia 2018
dr. Fil6-Szentes 2020
Kinga
65 | Szézhalombatta Silingi Akos dnkorm munkatérs nem 2005
2007
66 | Szigethalom Balogh J6zsefné irodavezetd igen 2001
Donéczi Attilané 2003
Dubniczki I1diké 2004
2006
2009
2011
2014
2015
67 | Szigetmonostor dr. Vacz6-Tanczos | jegyzd elokészitve 2007
Szilvia
68 | Szigetszentmiklds Saaghy Lajos onkorm munkatars igen 2008, 2010
Kober Maté Kozszolgaltatas- 2012, 2013
Gulyas Nikolett fejlesztési 2015, 2017,
irodavezetd 2018, 2020,
2022-2026
69 | Szigetijfalu Reinholcz Timea adoiigyi eldadd nem 2016
70 | Szbdliget dr. Tordcesik Edit jegyz6 nem 2017
igen 2020
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2023

71 | Taksony Dubniczki Iidiké hat6sagi igen 2005, 2006
Boros Imréné csoportvezetd 2014
Gombos Kata 2020
72 | Taborfalva Kundra Erika jegyzd nem 2015
73 | Tapiogyorgye Kiss Tibor jegyz6 nem 2001
dr. Koll4th Agnes igen 2026
74 | Tapioszele Téth Julianna jegyzo elokészitve 2008
75 | Tépiészentmarton | Dr. Béta Mihaly jegyzb igen 2019
76 | Tarnok Bddiné Orovicz Ig. irodavezetd nem 2002
Lujza
77 | Tatarszentgyorgy Berente Imréné polgérmester igen 2001
Farkas Henrietta jegyzd 2009
2018
78 | Telki Lack Monika jegyz6 nem 2003
2010
2019
79 | Toéalmas Kovécs Magdolna | polgarmester igen 2018
dr. Szikszai Tibor | jegyzd 2022
2024
80 | Tok Bajtekné dr. Halasz | aljegyz6 igen 2021
Iidiké
81 | Tokol Bagy6 Martonné Irodavezetd igen 2005
Dr. Firnigel Edit Ig. irodavezetd 2010
Dr  Riipp-Miiller 2016
Melinda 2019
Tomasovszkyné 2023
Fazekas Judit 2024
82 | Torokbalint Dorka Agnes jegyzb igen 2006
Székely Katalin irodavezetd 2009
83 | Tura Dolanyi Rébertné | jegyzd igen 2006
2019
2023
84 | Ujlengyel Svébis Matyasné | jegyzd igen 2003
2006
85 | Vacduka Jonasné Héder | jegyzo nem 2017
Hedvig 2021
2025
86 | Vacratot Kerekes Gézané jegyzo igen 2006
Maty6 Anikéd jegyzd 2014
2022
2025
87 | Vasad Kiss Istvanné jegyzd elokészitve 2007
88 | Vecsés és Kémyéke | Mayerné  Lénard | intézményvezetd nem 2025
Csalad- és | Aranka
Gyermekjoléti
Szolgalat és
Kozpont
Magldd
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89 | Veresegyhaz Lebek Laszld jegyzd igen 2005
Garai Tamas 2011
Kapros Karoly oszt. vezetd 2021
2024
2025
90 | Verseg Varnai Ildik6 jegyzd nem 2004
Josa Csaba polgarmester 2016
91 | Viktor Specialis | Katané Ruszkai | intézményvezetd igen 2005
Otthon (Sz6dliget) | Maria
92 : Zsambék Orban Katalin irattaros igen 2004
Sziicsné Teréz 2014
Borék Eva 2016
2019
FEJER VARMEGYE

93 | Adony Foldi Ilona jegyz6 igen 2017
o 2023
94 | Bakonycsernye Fridrich Tamasné | jegyzo igen 2008
2025
95 | Baracs Dr. Horvéth Zsolt jegyzo igen 2012
2021
96 | Beloianisz Rizojannisz polgarmester igen 2008
Kosztasz 2017
2023
97 | Cece Simon Janos jegyzo igen 2012
98 | Dég Szanyi-Nagy jegyzd igen 2011
Jozsefné 2013
99 | Eldszallas Gyo6riné Tar Edit jegyzd nem 2023
100 | Dunatjvaros Dr. Orban | Szervezési jogi és Igen 2009

Zsuzsanna tigyvit.

csoportvezetd
101 | Gardony Kovacsné Dr. | jegyzb igen 2013
Bozsoki Kornélia 2017
2021
2026
102 | Kéloz Dr. Lénay Gyula jegyzd igen 2007
103 | Képolnasnyek Dornyi Sandor jegyzd igen 2016
Németh I1diké Irodavezetd 2024
104 | Kisapostag Dr. Horvath Zsolt jegvzd nem 2014
105 | Kulcs Dr. Neumann Helga | jegyzd nem 2025
106 | Lajoskomarom Mosbergerné jegyzd igen 2007
Miklés Judit 2010
2018
107 | Magyaralmasi Németh Sandomé | fokonyveld nem 2013
Agrar Zrt

108 | Martonvasar Buda Gabriella irodavezetd nem 2019
2022
109 | Many Tuba Viktéria jegyzd igen 2008
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Dr. Majoros Ildik6 2012
Hopka Rita 2019
110 | Matyasdomb Magyarosi Klara jegyz0 igen 2010
111 | Mezékomarom dr. Bella Ferenc jegyz6 igen 2008
Dr. Révész Maria aljegyzd 2017
112 | Mezbszilas Dr. Kardos Tamas | jegyz6 igen 2012
113 | Moha Ivén Szilvia jegyzd nem 2009
114 | Nadap Dornyi Sandor jegyz6 nem 2016
Németh Il1diké 2024
115 | Nagyvenyim Komjatiné¢ Madl jegyzd igen 2012
Margit 2015
116 | Racalmas Dr. Gyore Andrea | jegyzo Igen 2007
2012
2023
2026
117 | Sérbogard Dr. Szenci Gyorgy | aljegyzd Igen 2009
118 | Saregres Dr. Kardos Tamas | jegyzd nem 2013
119 | Sarkeresztes Ivan Szilvia jegyzd igen 2009
Varga-Pekalics polgarmester 2025
Patricia
120 | Seregélyes Horvéth Karoly jegyzd igen 2007
2022
121 | Szabadhidvég dr. Bella Ferenc jegyzé igen 2008
Mosbergerné Miklés 2013
Judit
122 | Tabajd Nagy Atilla jegyzo igen 2007
Kasziba Csabané 2015
123 | Tordas Marki Ferenc jegyzo igen 2006
124 | Urhida Dancs Norbert jegyzd igen 2008
125 | Vajta Simon Janos jegyzd igen 2008
126 | Val Dr. Kiss Tamas jegyzd igen 2007
127 | Velence Szelei Andrea aljegyz6 nem 2024
128 | Vértesboglar Majorné Burghardt | igazgatasi eléadd igen 2007
Angéla
BUDAPEST
129 | VIIL keriilet Kovacs-Hegyi Ddra | irodavezetd nem 2025
Majer Kinga 2026
130 | XI. ker. GAMESZ | Forrai Judit igazgatasi eldadd nem 2019-2026
131 | XVI: keriilet Gyurkovics Laszlo | irattdros nem 2009
132 | XVIII: keriilet Dr. Molnar Zita foosztalyvezetd- igen 2024
helyettes
133 | Duna Ipoly Nemzeti | dr. Kénya Gergely | jogi referens igen 2009
Park Ig. 2010
2012
2014
2016
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2018

dr. Fila Laszld 2023
134 | Gallo-Gy®dri Dr. Orszag Judit nem 2018
Ugyvédi Iroda 2024
135 | Kun & Partner Szenes Moni irodavezetd nem 2018-2026
| Ugyvédi iroda
136 | Orszagos Szaszi Judit Gazdasagi igazgaté | elokészitve 2011
Mez6gazdasagi
Konyvtar
Igazgatdsaga
137 | Szent Gellért Ovoda | Monspart Tamés 6vodavezetd nem 2021
138 | Dr. Tamasi Dr. Tamasi Zsolt cégvezetd nem 2019-2026
Ugyvédi Iroda
139 | TEMPUS Horvath Beata Titkarsagi nem 2017
Koézalapitvany csoportvezetd
SOMOGY VARMEGYE
140 | Balatonendréd dr Laczkd Ilona jegvzd igen 2010
141 | Miklosi Orbanné Zilizi | jegyzd igen 2014-2021
Marta
142 | Térokkoppany Orbanné Zilizi | jegyzd igen 2013
Marta 2015-2021
143 | Somogydordcske Orbanné Zilizi | jegyz6 igen 2014
Marta
144 | Somogyacsa Orbénné Zilizi | jegyzo igen 2014
Marta 2016-2021
145 | Szorosad Orbanné Zilizi | jegyzd igen 2014
Marta
VESZPREM VARMEGYE
146 | Alsébrs Bar6 Béla jegyzd igen 2011
147 | Kiralvszentistvan Kdszegi llona polgarmester nem 2012
148 | Litér Bencze Eva jegyzd igen 2012
2015
149 | Oskii Ang}'én Tamads polgarmester igen 2015
150 | Tés Borteleki Istvanné | jegvzd igen 2017
KOMAROM-ESZTERGOM VARMEGYE
151 | Almaésfiizité Dr Szeidl Bernadett | jegyvz6 igen 2024
152 | Bakonyszombathely | Géringer Istvinné polgarmester igen 2026
153 | Gyermely Kodkai Rita polgarmester igen 2011
154 | Intézmények Recsak Maria intézményvezetd nem 2024
Gazdasagi Hivatala
155 | Kornye Orlovits Timea jegyz6 igen 2016
2019
2022
2024
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2025

! 2026
HAJDU-BIHAR VARMEGYE
156 | Kovacs Maté Kéalman Laszloné gazdasagi vezetd igen 2012
Varosi Miivelodési
Kdzpont és
Konyvtar,
HajdGszoboszlo
BACS-KISKUN VARMEGYE
157 | Bacs-Kiskun dr. Kovacs Robert | osztalyvezet 2022-2023
Véarmegyei
Kormanyvhivatal
158 | Batya Fekete Csaba alpolgdrmester igen 2017
159 | Csolyospalos dr. Szdginé dr. | jegyzd nem 2024
Lajko Erika
160 | Gara dr. Sitkke Amalia jegyz0 igen 2016
161 | Harta Aranyi Szilvia Igazgatasi eléadd igen 2014
162 | Helvécia Turupuliné dr. | jegyzd nem 2017
Polyéak Katalin
163 | Jakabszallas Hegediis Gaborné jegyzd igen 2014
164 | Kompdc dr. Széginé dr. | jegyzd nem 2023
Lajké Erika
165 | Lajosmizse Dr. Balogh Laszlé | jegyzd igen 2015
166 | Nyarlérinc Zayzon Jenbné jegyzd nem 2019
167 | Varosfold Szaboné  Gyenes | jegyzd igen 2019
Zsuzsa
168 | Zsana Dr Horvath-Fodor | jegyzo igen 2019
Judit
169 | Zsana Nyugalom Ratkai Petra gazdasagi, nem 2021
Idések Otthona szocialis ligyintéz6
HEVES VARMEGYE
170 | Poroszlé Szabé Laszloné jegyzd eldkészitve 2015
171 | Ujlérincfalva Szabd Laszloné jegyzo elékészitve 2015
172 | Sarud Szabd Laszloné jegyzd elokészitve 2015
NOGRAD VARMEGYE
173 | Cserhatsurany dr. Serf6z0 Demetria | jegyzd igen 2025
174 | Herencsény dr. Serf6z6 Demetria | jegyzd igen 2025
175 | Mohora dr. Petrés Judit jegyzd igen 2024
176 | Riméc dr. Rézsavolgyi Tibor | jegyzd nem 2021
CSONGRAD-CSANAD VARMEGYE
177 ] Asotthalom [ dr. Barna Angéla | jegyzé nem 2022
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GYOR-MOSON-SOPRON VARMEGYE

178 | Fertérakos | Garai-Csokallona | Adéiigyieldads | nem | 2024

Kérem, latogasson el honlapunkra, ahol tovabbi informacidkat talathat: www.poortaker.hu,

vagy keressen, 1ajkoljon minket a hitps://www.facebook.com/poortaker oldalon, ahol szintén talal

érdekes tartalmakat.

Ha az ajénlattal kapcsolatban kérdése lenne, elérhet6ségeimen éllok szives rendelkezésére.

Kdoszonjilk a bizalmat és a megtiszteltetést, hogy ajanlatunkkal és bizva, hogy munkéankkal is,

hozz4jarulhatunk az iratkezeléssel kapcsolatos feladataik mindségi ellatdsaban

Budapest, 2026. 10. 08.

Tisztelettel :

Podr Csaba
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RENDEZETT IRA
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Zamoly, 2026. augusztus 28.

Bojte Richard
Polgdrmester Ur részére

Pazmdand Kozség Onkorményzati Hivatal
2476 Pazmand, F6 u. 80.

Tisztelt Polgarmester Ur!

Pazmand Kézség Onkorményzati Hivatal irattardban taldlhatd iktatott, illetve nem iktatott (pénz-
iigyi/szamviteli) irateggyittesének selejtezési munkaira az aldbbiakban teszek ajanlatot:

Legutdbb az irattarban 2022-ben végeztiink iratrendezést. Az azéta keletkezett, illetve irattarazott irat-
egyittes, illetve a szintén a pénzigyi/szamviteli iratok selejtezése valik szlikségessé. Természetesen
feltdrva a korabbi években keletkezett, de ezévben selejtezhetdvé valt tételeket is.

E munka keretében az érintett évek iratanyagat attekintjiik, és a korabbi gyakorlathoz hasonléan, a
selejtezendd iratanyag az irattarbdl kiemelésre kerlil. A selejtezésre jeldlt iratokrél — a MNL Fejér Véar-
megyei Levéltaraval egyeztetve — tételszintd jegyz€k, illetve jegyz6konyv késziil.

Szintén igy jarunk el a pénzigyi/szamviteli iratok esetében is. Ennek szordn — szintén a levéltarral
egyeztetve — iratfajta-szint(i jegyzék, illetve jegyz6konyv késziil.

Ajanlatom a fent leirt munkdk munkadijat tartalmazza.

A fent leirt feladatok elvégzésének vallaldsi dija: .......cccccerrvivsireecerrisininnnereniinisissssssnnnn. 580 000 Ft,
azaz 6tszadzszdzhuszezer Fi.
A feltiintetett 6sszeg bruttd Gsszeg.

Ajanlatom kedvez elbirdlasa esetén a munkavégzés célzott id6tartama a szerzédés aldirdsatdl szami-
tott legfeljebb harom hénap.
A sikeres egylittm(ikodés reményében lidvozlettel:
A
Takacs Péter

Telefon: 06 20 353 0577
E-mail: takacs.peter@datatrans.hu
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