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ElGterjesztés
A képvisel6-testiilet

2026. majus 28 -1 rendes nyilvanos ulésére

Beszamolo a Pazmandi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi
tevékenységrol

Az el6terjesztés szama: 63/2026
Az eldtetjesztés mellékleteinek szima:
- 1 melléklet hatarozat- tetvezet
Az elSterjesztés targyalisnak médja: nyilvanos iilés
Az eléterjesztés elfogadasinak moédja: egyszerl t6bbség
Az cl6terjesztéshez felhasznalt jogszabalyok:
-Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXTIX. torvény (tovabbiakban: Métv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja teszi kételezé feladatként a jegyzo szamara a hivatal munkijardl sz6lé
beszamolo képviselo-testiilet elé terjesztését.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkorméanyzat képvisel6-testillete az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozé ligyek dontésre
valé el6készitésével és végrehajtisival kapcsolatos feladatok ellatisira polgarmesteri hivatalt vagy
koéz6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikédik az onkorminyzatok egymais
ko6z6tti, valamint az allami szervekkel t6rténd egyiittmitkodésének Gsszehangolisiban.

E megfogalmazis tomoren és vilagosan deklarilja a hivatal egységes szervezeti voltit, és pontosan
behatarolja annak f6 feladatat. A polgarmesteri hivatalok a hatilyos jogi szabilyozist kévetve
onkormanyzati és allamigazgatasi lgyeket késztenek elé dontésre és kozremilkédnek azok
végrehajtasaban.

A Hivatal mikédését a kézponti és helyi jogszabalyok, a képvisel6-testiileti, bizottsigi dontések,
valamint a bels6 utasitasok és szabalyzatok hatirozzik meg.

E beszamoloval nyujtok tajékoztatist azokrdl a polgarmesteri, valamint a jegyzdi hatiskorbe
tartozé ligyekkel kapcsolatban, amelyet a Hivatal apparitusa 2024. évben folyamatosan végzett.

I. Személyi feltételek
A Pazmiandi Polgarmesteri Hivatal (tovibbiakban: Hivatal) 4tlagos 1étszama 2025-ben: 7 {6



Jelenleg kiilsGs konyvel6 cég végzi a konyvelést.

Az ugyek pontos, naprakész intézése megkivinja a koztisztviselok allando képzését,
tovabbképzéseken, konferencidkon valé részvételét. A toviabbképzés tervezésével kapcsolatos
feladatokat a Hivatal a képzési referense utjan latja el a Probono informatikai alkalmazas
hasznalataval. A kézszolgilati tovabbképzési rendszer keretében a hivatal a 2025. évi tovibbképzési
kotelezettségét a normativ hozzijarulasbdl finanszirozott altalinos kozigazgatasi, vezetoi, valamint
szakmal tovabbképzésekkel teljesitette.

Teljesitmény Ertékelési Rendszer (TER): A kézszolgalati tisztviselSk egyéni teljesitményértékelése,
valamint mindsitése elektronikus formaban torténik. A TER alapvetd célja, hogy a kozszolglati
tisztviselGk teljesitményének javitisa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk
fejlesztésével, hathatésan hozzijaruljon a  szervezet célkitizéseinek eléréséhez. A
teljesitményértékelés évente ismétl6dd, formalis keretek kozott zajlo vezetdi tevékenység, amelynek
sotan az értékelS vezetd az értékelt személy részére meghatarozza a teljesitménykévetelményeket.
A teljesitményértékelés kotelezS elemeit a vezets értékeli, majd errll az értékelt személy részére
érdemi visszajelzést ad. A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal
elektronikus formaban torténik a kézszolgilat egészénél kiépitett, k6z6s modszertani alapokon
nyugve, egységes és integrilt kozszolgalati teljesitménymenedzsment rendszer segitségével. A
targyévben legalibb két teljesitményértékelés credménye egyiittesen adja a mindsitést. Ennek
alapjan a teljesitményértékelés rendszeres és tervezheto tevékenység.

II. Targyi feltételek
A munkavégzéshez szikkséges berendezések, technikai eszk6zok alapvetéen rendelkezésre allnak.

A tirgyi feltételek biztositasa folyamatos, a technikai fejlédéssel az Onkormanyzat anyagi
lehetSségeihez mérten lépést tartunk.

ITII. Ugyiratforgalom

Tktatott tigyitatok szdma 2025. januir 1. - 2025. december 31. k6zott:

Fdészamra: 5266
Alszamra: 6721
Osszesen: 11987

IV. Testiileti munka

Pazmind Koézség Onkorminyzatinak Képvisel-testiilete:

2025. évben a képviselG-testiilet 14 alkalommal nyilt, 2 alkalommal zart Glést, egy kozmeghallgatast
és egy lakossagi forumot tartott, 135 napirendet targyalt, 188 hatirozatot hozott és 21 rendeletet
alkotott.

Gazdasagi Bizottsag:

2025. évben a bizottsag 14 alkalommal nyilt iilést és 3 alkalommal zart Glést tartott. 154 hatarozatot
hozott.

Az év sotan a képviselG-testiilet, a gazdasagi bizottsag elSterjesztéseinek elkészitése és az iilések
megtartisahoz sziikkséges adminisztrativ el6késziletek a jegyz6 feladata volt.



Az o6nkormanyzati rendeletck LocLex rendszerben torténd eléallitasa és a  Nemzet
Jogszabilytitban t6tténé publikilisa is jegyz6i feladatellitisban maradt. Pizmind Koézség
Onkorméanyzata Képviselo-testiilete altal megalkotott rendeletek feliilvizsgalatra keriiltek, a
felsSbbrendii jogszabélyokkal valé Gsszhang megteremtése érdekében egyes tendeletek hatilyon
kivill helyezésre keriiltek, tobb esetben modositissal kotrigilni tudtuk a régbta fennilld
jogszabalysértS rendelkezéseket és a torvényes miikodést biztositd rendeletek megalkotisara keriilt
SOf.

V. Altalanos igazgatas
Anyakoényvi igazgatas:

Az elektronikus anyakonyvi nyilvintartis (EAK) 2014. jilius 1-jén keriilt bevezetésre, addig a
szilletési, hdzassagi és halotti anyakényvi eseményeket telepiilésenként, sziiletési, hazassagi és
halotti papir alapt anyakonyvekben vezették az anyakonyvvezetSk.

A telepiilésenként vezetett anyakonyvekbe bejegyzett anyakényvi események az elektronikus
anyakonyvi nyilvantartasba - a fenti idGpontot kévetGen - jogszabilyban meghatirozottak szetint

kerilhetnek bejegyzésre.

Sziletés: 0
Hazassagkotés: 17
Halaleset anyakonyvezése: 5

Utolagos bejegyzés: ezen belil:
sziiletési: 5
hazassagi: 8
valas: 0
halaleset: 0
névviltozas: 0
ozvegyiilés: 0
Hazassagi névviselési forma modositasa: 1
Anyakonyvi kivonat kiaddsa: 30 ezen belil
szuletési: 16
hazassagi: 7
halotti: 1
Honositas: 0
Hazassagkoteés el6tt 30 napos varakozasi id6 aldli felmentést 1 esetben adott ki a jegyz6.
Anyakonyvi események rogzitése EAK-ban: 175
Teljes hatalyh apai elismerd nyilatkozatok:
2025. évben 2 esetben keriilt sor apai elismeré nyilatkozat megtételére.
Hagyatéki eljaris:

2011. januar 1. 6ta a hagyatéki eljarasr6l sz6l6 2010. évi XXXVIIL tv. szerint a hagyatéki leltir
kitSltése a minisztérium honlapjan megadott formanyomtatvinyon térténik. 2018. januar 1-t8l a
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helyben indult hagyatéki eljiris sorin a felvett hagyatéki leltart és annak mell€kleteit kizirdlag az
ASP szakrendszeren keresztiil lehet elektronikusan megkiildeni az illetékes kozjegyzonek.

2020. januarjaban a hagyatéki eljaristl sz6l6 2010. évi XXXVIIL torvény kiegészitésre keriilt a
31/A. §-sal, amellyel a hagyatéki eljirds sordn — az adminisztrativ terheket novelve- 4j elemként,
egyezség-rendelet- tervezet elallitasat teszi szitkségessé.

A Foldhivatali Osztilyoknil otrszdgosan megindult az ingatlan-nyilvintartisi rendszer
feliilvizsgalata, igy folyamatosan érkeznek a pothagyatéki eljarasok lefolytatisara iranyulé kételmek,
amelyek a pl. 60 évvel ezelStt hagyatékokat tekintve komoly kutatomunkit is jelentenek.

2025. évben a hagyatéki eljarasok szama 21, pothagyaték 3.
Birtokvitas iigyek:

2025. évben 1 esetben kellett eljarni

Allategészségiigyi iigyek:

Vezetjiik a vindor méhészek nyilvintartisit, mely szerint 2025. évben 9 f6 vindor méhész
jelentkezett be.

Allattartissal kapcsolatban 0 bejelentés érkezett.

Kereskedelmi és ipari, valamint szallashely-szolgiltatisi tevékenység végzésével
kapcsolatos iigyek:

Mikodési engedélyezési iigyek 1
Bejelentéshez kotott kereskedelmi 4
tevékenységgel kapcsolatos tigyintézés

Telepengedélyezési tigyben végzett ligyintézés 0
Bejelentés-koteles  ipari  tevékenységgel 0
kapcsolatos ligyintézés

Szallashely-szolgaltatas 1
Piac 0

Ké6zteriilet hasznailat:
0 db kozteriilet-hasznalati kérelem érkezett.

Termdfold adis-vételi eljaris keretében 14 esetben jartunk el, termdfold haszonbérleti eljaras
keretében 5 ingatlanirverési eljaras keretében 7 alkalommal érkezett kifiiggesztési kérelem.

Vizjogi engedélyezés:

Kt fennmaradisira, tzemeltetésére, létesitésére kérelem hidnyaban nem keriilt kiadasra
vizgazdalkodisi hatdsigi jogkorben engedély.



VI. Epitéshatésagi ligyek

A telepiiléskép védelmérdl szold 2016. évi LXXIV. torvény 2023. jilius 1-jét kovetd valtozasai
miatt annak érdekében, hogy a polgarmester valtozatlanul eljarhasson a telepiiléskép-védelmi
eljarasokban, szitkséges volt a telepulésképi rendeletben is a hataskor atruhazasardl rendelkezni.

Az tgyfelek részére folyamatosan tdjékoztatast nyujtunk telefonon, e-mailben és szemnélyesen is a
hatilyos Helyi Epitési Szabalyzat szerinti beépithetSség feltételeir6l. A telepiiléskép védelmérsl
52016 helyi rendeletiink alapjan a szerzGdéses jogviszonyban foépitészi feladatokat ellité vallalkozo
szakmai allasfoglalasa alapjan a szakmai konzulticié és telepiilésképi véleményezési eljirds
lehet6sége biztositva van.

Szakhatdsagi allisfoglalasok

2025. évben szakhatdsagi allisfoglalas kiadasara iranyul6 eljaras lefolytatasira az egyes kozérdeken
alapul6 kényszerité indok alapjan eljaré szakhatésigok kijelolésérdl szolé 531/2017. (XIL. 29.)
Korm. rendelet alapjan 3 esetben keriilt sor.

Egyéb tigyek
— 18 db kozutkezeldi hozzajarulas
— 17 tulajdonosi hozzijarulis
— 2 szakhatdsagi hozzajarulas
— 17 db telepiilésképi vélemény, konzultacio
— 3 nyilatkozat

Hatdsagi bizonyitvany
A Nemzeti Adé- és Vamhivatal megkeresésére az ingatlanszerzéshez kapcsolodoé illetékmentesség

igenybevétele céljabol, a megvasarolt ingatlanokra vonatkozdan 2 esetben éllitottunk ki hatésagi
bizonyitvanyt a HESZ-nek valé megfelel6sségrol.

VII. Szocialis igazgatasi ligvek

Telepiilési timogatisok

Telepiilési Lakhatasi Gydgyszer- Rendkiviili/eset Elelmiszer
tamogatas | tamogatas(lakasfenntart tamogatas i telepiilési csomag
megnevez dsi tAmogatas) timogatas
és érintett kifizetés (e | érintet | kifizeté | érintet | kifizeté | érintet | kifizeté
Iétszam Ft) t s(eFt) |t s(eFo) |t s (eFt)
létsza létsza létsza
m m m
1 36.000 0 0 6 226.000 0 0

Telepiilési timogatason beliil adott temetési segély:

A 2025. évben 1 esetben megallapité hatarozat meghozatalara kerilt sor. A nytjtott segélyek
osszege 30.000,- Ft volt.

Természetbeni alanyi jogon jaré onkormanyzati timogatasok:

2025. évben 5 {6 részesiilt pénzbeli és 1 £6 természetbeni teleptilési timogatasban.



A 2025. évi szocidlis célu tlzifa timogatisban 16 csalad részesiilt, 43 erdei m3 kemény lombos
tazifa keriilt kiosztasra.

Kézfoglalkoztatas:

A kozfoglalkoztatas szervezésének napi igymenetét egy koztisztviseld latja el, feladata a jelentkezok
fogadasa, tajékoztatasa, kérelmek elGkészitése, egyeztetés az intézmények vezetdivel, a kérelmek
benyujtasa, a foglalkoztatassal kapcsolatban kozvetleniil felmeriilé munkaiigyi, bér, TB feladatok
ellatisa, elszamolasok készitése és benyujtasa a Fejér Megyei Kormanyhivatal Gardonyi Jarasi
Hivatal Foglalkoztatasi Osztilya felé.

A kozfoglalkoztatasi 1étszam-és munkabér-, valamint a jaruléktamogatasi keretet 2025. évben is a
Fejér Megyei Kormanyhivatal Gardonyi Jarisi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya allapitotta meg,
amely alapjan 2025-ben napi 8 6raban alkalmazhattunk munkavallalot. (70%-os) bértamogatassal 1
fot.

A kézfoglalkoztatisi programokban 1 £6 parkgondozo segitségével a telepiilés belteriiletén talalhatod
gyalogutak, kozteriiletek, ill. a kiilteriileten 1év6 kozlekedési utvonalak tisztantartisa, elszaradt, ill.
kihajlé agak eltavolitasa, uttartozékok helyreallitisa, tisztan tartasa, kozteriletekre beiiltetett
novények locsolisa, az utak mentén a hulladék 6sszegytijtése tortént.

Komyezettanulmany készités megkeresés alapjin:

3 esetben késziilt gyamhivatali megkeresés alapjan.

Bursa Hungarica timogatas:

A Bursa Hungarica-6sztondij a felsGoktatasi hallgatdk részére kizarolag raszorultsagi alapon (a
tanulmanyi eredmény figyelmen kiviil hagyasaval) adhat6 szociilis juttatas. Az ,,A” tipusa palyazatra
jelentkezhetnek a felsGoktatisban tanulmanyokat folytatd hallgatok, a ,,B” tipusa palyazatra az
adott tanévben utolsé éves, érettségi elott allo kozépiskolas, illetve fels6fokd diplomaval nem
rendelkezd, felsGoktatasi intézménybe felvételt még nem nyert, érettségizett fiatalok, akik
felsGoktatasi képzésben kivannak részt venni.

Az ,A” tipust 6sztondij idGtartama 10 honap, azaz két egymast kévet6 tanulmanyi félév (a palyazati
fordulé évében), a ,,B” tipusi Osztondij idotartama 3x10 honap, azaz hat egymast koévetod
tanulmanyi félév (a palyizati forduléban indulé tanév szeptemberétdl, a felsGoktatasi hallgatéi
jogviszony létesitésétd]l kezd6doen).

Az ,A” tipusu palyazaton 2024/2025. tanév masodik félévében 1 f6 palyazoé részesult 10.000, -
Ft/£6/h6 illetve a 2025/2026. tanév elsd félévében pedig 3 palyazé részesilt 20.000, - Ft/f6/hé
Osszegll timogatasban.

VIII. Gyamiigyiigazgatasi ligyek
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A Gyvt-. 18.§ (1) bekezdés a) pontja lapjan a jogosult gyermek szamara a telepiilési 6nkormanyzat
jegyzGje a Gyvt.-ben meghatarozott feltételek szerint rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vald jogosultsagot allapit meg. A jogosultsag idotartama egy év.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény iranti kérelem 2025. évben 0 db érkezett, melybél O db
keriilt elutasitasra a Gyvt.-ben megengedett jévedelemhatar tallépése miatt, ennek alapjan 0
gyermek részesiilt kedvezményben.



Az ellitottak adatait a PTR rendszerben rOgzitettilk, a csalddtimogatisi ellitisokat a MAK
CSTINFO rendszerében ellendriztitk. 2024. évt6l az ellitasok ellendrzése céljabdl a
Nyugdijfolyosito Igazgatosag Keret Ella rendszerébdl 1s le tudjuk kérni a nyugdijak, arvaellitisoki
stb. Gsszegét.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodéan augusztusban 0 alapésszegii és 0 £6
emelt 6sszegil, novemberben 0 {6 alap Gsszegii és 0 £6 emelt 6sszegt pénzbeli ellitisban részesiilt
gyermek volt. A pénzbeli ellatas éves Gsszege: 0- Ft.

Hatranyos helyzet gyermekek:
- a szil6k alacsony iskolai végzettsége alapjan: 0 {6

Halmozottan hatranyos helyzetd gyermeket nem tartunk nyilvan.

IX. Munkaiigyi tevékenység

A Hivatalnal jelentkezé feladatok:

e aképviselo-testilet, a polgarmester és a jegyzo hataskorébe tartozo, koztisztviselGket érintd
munkaltatéi jogok gyakorlasaval kapcsolatos elokészité és végrehajtasi jellegh feladatok
elvégzése,

o Koztisztviseldk, kézalkallmazottak, kozfoglalkoztatottak tavolléteinek (szabadsig, betegség,
egyéb tavollét) Magyar Allamkincstar felé torténd jelentése,

o KoztisztviselOk cafetétia juttatisanak megallapitisa, a tényleges igénybevételérsl havonta
személyenkénti nyilvantartas vezetése, év kozben be- és kilépSk cafetéria juttatisinak
idéaranyos megallapitisa, valtozasok vezetése,

e Statisztikai és munkajogi alomanyi létszim havonkénti vezetése,

e A munkaiigyi tevékenység soran eseti feladatok (pl. a dolgozoknak jaré adokedvezmények
(csaladi, els6hizas, személyl) megallapitisaval kapcsolatos feladatok),

e cseti illetménykiegészités megallapitasa,

¢ vagyonnyilatkozatok kezelése,

e folyoszamla koltségtéritéssel kapesolatos feladatok.

X. Addigazgatas

Az év eleji nyité hatirozatok és szamlaegyenlegek az ASP-Adé6 szakrendszer alapjin keriiltek
kikiildésre. A progtam mikédése soran gyakran jelentkezé problémik miatt egy-egy ad6zd
beazonositasa, hatarozatok egyéb iratok el6allitasa és postazasra elokészitése kétszer annyi idSt vett
igénybe, mint a korabbi években.

A postazisi koltségeket csokkenti, hogy az Eiisztv. 1.§ 23. pontjaban nevesitett gazdilkodé
szervezetek adoiigyeiket kizardlag elektronikusan mtézhetik.

A pénzforgalom feldolgozasa, kényvelése folyamatosan torténik, az Gigyintézési hataridSk betartisa
mellett.

Az adoiigyi ligyintéz egyéb feladatai

A felsorolt adonemekkel kapcsolatos teendSink mellett tovabbi szamos feladatot latunk el, melyek
a teljesség igénye nélkil az alabbiak:

- Hatdsdgi igazolisok kidllitisa,

- Add- és értékbizonyitviny kidllitdsa,



- Pénzbirsdgok kezelése, nyilvantartisa,

- Adatszolgiltatisok (a Magyar Allamkincstar és a Konyveld iroda részére):

Vagyongazdalkodas

Pazméind Ko6zség Onkormanyzata 2025. évben a vagyonnyilvantartisban 349 ingatlanvagyont
tartottunk nyilvan.

XI. Tamogatisok

Koltségvetésbdl nyujtott tiamogatasok:

— tamogatott szervezetek szama: 13 db
— megkotott tamogatasi szerzddések szama: 17 db
— tamogatisi szerzo6dések modositasa: 0db

XII. Koltségvetési és szamviteli feladatok ellatasa

A konyvelSk elkészitették a koltségvetést, elvégezték a f6konyvi konyveléssel kapcsolatos
feladatokat, az elGiranyzatok, a kotelezettségvallalasok, a kovetelések és kotelezettségek, tovabba a
banki és pénztari pénzforgalom folyamatos, naprakész nyilvantartasat és a szamviteli politikaban
eloirt egyeztetését. A konyveldk, valamint hirom pénziigyi iigyintéz6 latta el az Onkormanyzat, a
Polgirmesteri Hivatal, a Pizmindi Pitypang Ovoda és Bolcséde és a Kiralyi Konyha
Gyermekeinkért gazdalkodasival kapcsolatos feladatokat. A feladatok kozé tartozik a képvisels-
testillet koltségvetést érintd dontéseinek elokészitése, a koltségvetés végrehajtasa, az Snkormanyzat
altal fenntartott intézmény koltségvetési gazdilkodasanak iranyité feliigyelete. 2025. évben a
jogszabalyl hataridGre beadasra keriltek a koltségvetések, melyek 1 alkalommal kertltek
modositasra.

Ev kézben a képvisel-testillet felé az alibbi tijékoztaté anyagok keriiltek sszeallitasra:

- 2025. 1. féléves beszimolo,

- 2024. évi gazdalkodas lezarasarol késziilt zarszamadasi rendelet.

A mult évi feladatok meghatirozé részét az alabbiak jelentették:

- a kifizetésekhez kapcsoloddan sziikség esetén arajanlatok kérése, megrendelSk készitése,
szerz6dések elGkészitése képviselS-testiileti elGterjesztésre, szerz6déskotések, a megkotott
szerz6dések nyilvantartisba vétele,

- banki utaldsok elkészitése a banki terminalon keresztiil,

- apénztarban a befizetések és kifizetések lebonyolitasa,

- 2 banki és pénztari tételek rogzitése a pénzigyl programban (ASP- KASZPER), majd
atemelése a ASP- ETRIUSZ konyvelési programba,

- havonta pénzforgalmi jelentés és negyedévente mérlegjelentés készitése a Kincstar felé
(KGR K11),

- év kozbeni allami tamogatasok igénylése, elszamolasa az ebrd2. rendszerben,

- 4llami timogatas leigénylése negyedévente (ONEGM),

- feladat mutatok szerint jir6 normativ dllami timogatisok igénylése a Magyar
Allamkincstartol, aprilis, jalius, oktéber hoénapban normativa igénylések modositisa,
november hoénapban el6zetes igényfelmérés a kovetkezd évre (EBR42 program), a
beszamoloval egyidejlleg elszamolas a kapott timogatassal (K11 program),



afa bevallds készitése a NAV felé — intézménytdl fiiggden havonta, negyedévente, illetve
évente,

kimend szamlak készitése a bevételekhez kapcsolédéan — terembérlet, étkezési dijak,
kozterillet hasznalat, temetS stb. — kimend szamlik analiikus nyilvintartisa a ASP-
KASZPER programban valé rogzitéssel,

kozteriilet hasznilathoz kapcsol6dé szamlak elkészitése,

kiilonféle statisztikak készitése a KSH felé (gazdalkodasi, beruhazasi, hulladékgazdalkodasi,
stb.),

a f8konyvben a helyi adékhoz kapcsolodd tételek rogzitése, egyeztetése (analitika —
f6konyv),

bérkonyvelés készitése a Kincstir altal kiildott bérterhelés alapjan — intézmeény és
polgirmesteti hivatal dolgozoira vonatkozoan egyarant,

pénztirak ellenbrzése (az Onkormanyzat, Polgirmesteri Hivatal és Ovoda, Konyha)
koltségvetés és éves beszamold készitése a Kincstar felé (KGR K11 program),

eredeti elSitdnyzatok rogzitése a pénziigyi és konyvel6 programban, az év koézbeni
koltségvetés modositisnak megfeleléen a modositott elSiranyzatok rogzitése,
palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatisa, szerzédések kezelése, temetdi feladatok
ellatisa,

kozfoglalkoztatas ellatisa, havi elszamolasa

a Hivatali, Onkorminyzati, Konyhai foglalkoztatottak esetében a KIRA szimfejtd
programban 1j foglalkoztatottak felvitele, eseti szamfejtések, tippénz, betegszabadsig,
szabadsag lejelentése

a torvényi el6irdsoknak megfelelGen az 6nkormanyzatok, az intézmények konyvelése kilon
adatbdzisban torténik., ennek megfeleléen 4 koltségvetést, és a sziikséges mérleg-

jelentéseket elkészitettiik.

2025. évben szamszerten is kimutathatd feladatok részletezése:

Pazmandi T Kiralyi Konyha
) Pizmandi N
. 2 , Pitypang , . Gyermekeinkért
Megnevezés Onkormanyzat | , | Polgarmesteri
Ovoda és| ..
vy Hivatal
Boélcséde
Bejovo szamla 1033 188 92 524
Kimend szamla 277 0 12 2151
Egyéb bizonylat 1060 194 162 267
Utalvanyrendelet 3104 487 323 3070
Pénztan forgalom: 53 25 9 123
ebbdl bejové: 33 5 3 99
ebbdl kimend: 20 20 6 24
Konyvelési  tételek 30970 7729 3818 5266
szama
Banki utalasok szama 1917 361 230 726
Utalt segélyek szama 10 0 0 0
Kotelezettségvallalas 450 103 60 172




A koztisztviselok, a munkakoriikkhéz kapcsolodd, Fejér Megyei Kormanyhivatal és Koézponti
Statisztikai Hivatal felé nydjtando adatszolgaltatasokat az év soran hataridére teljesitették.

2025. december 1. napjatol latom el Pazmand Kozség jegyz6i feladatait. A beszamolé elkészitése
soran minden munkatarsam hatalmas segitséget nyujtott, akiknek ezaton is kész6n6m munkajukat.

Kétem a Tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy a Pazmandi Polgatmesteri Hivatal 2025. évi
tevékenységérdl szo6lo beszamoldt elfogadni sziveskedjen.

Pazmand, 2026. majus 15.

L '\4 foa \-il
dr.“-\ ekmanJTibor

jegyz6
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1. melléklet a 63/2026 szamu eloterjesztéshez

HATAROZATI JAVASLAT

Beszamol6 a Pazmandi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérdl

Pizmind Koézség Onkorminyzata KépviselS-testillete megismerte és elfogadja a Pizmandi
Polgarmesteri Hivatal Jegyz&jének a Hivatal 2025 évi tevékenységérdl sz6l6 beszdmoléjat.

Felelds: dr. Hekman Tibor jegyzé
Hataridé: azonnal
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