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ELOTERJESZTES
A Képviseld-testiilet 2026. majus 28-i iilésére

Pazmand Onkormanyzata és koltségvetési szervei 2025. évi belsd
ellendrzésének végrehajtasarol sz616 éves 6sszefoglalo ellendrzési
jelentés jévahagyasarol

Az elSterjesztés szdma: 64/2026
Az elSterjesztés mellékleteinek szama:
- 1 melléklet hatarozat- tervezet
- 2. melléklet 2025. évi belsé ellenGrzési jelentés
Az el6terjesztés tirgyalisnak moédja: nyilvinos iilés
Az cldterjesztés elfogadasanak médja: egyszerd tobbség
Az elGterjesztéshez felhasznalt jogszabalyok:
-Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. torvény
- 370/2011(X1L 31.) kotmanyrendelet (Bkr.)

Tisztelt képvisel6-testiilet!
Tisztelt Bizottsig!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsG ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(XI1.31.) (tovabbiakban: Bkr.) Korm. rendelet elirisai alapjin Pazmand Kézség Onkormanyzata,
mint helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén minden évben éves ellendrzési tervet, az
ellenérzések elvégzését kovetSen pedig Gsszefoglald éves ellendrzési jelentést sziikséges késziteni.

Az allamhaztartasi kontrollok alapveté célja az dllamhaztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal térténd
szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas biztositisa. Az allamhiztartis
kontrollja - mely kiterjed az allamhaztartis valamennyi alrendszerére - kiilsé ellenbrzés és
allamhaztartasi bels6 kontroll rendszerek keretében torténik.

A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellenérzési tervet a képviselS-testillet az el6z8 év
december 31-ig hagyja j6va. A helyi 6nkormanyzat belsS ellen6rzése keretében gondoskodni kell a
feliigyelt koltségvetési szervek ellenorzésérdl is.

A KépviselG-testiilet a 2025. évi belsé ellenérzési tervét a 203 /2024 (X1.29.) szamu 6nkormanyzati
hatarozataval elfogadta.



Pizmind Kézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének
203/2024. (X1.29.) hatirozata
a 2025. évi belsd ellendrzési terv elfogaddsarol

Pdsmind Kizwég Onkorminysata Kepviselg-restiilete a benydjtolt drajdnlat alapjan dgy hatarogott, 2025. évben kiilsi ssolgdltat
(Vincent Auditor Kft., 2373 Dabas, Tavasy n. 3., adisz: 13115214-2-13., képriseldjiik: Lisstes-Tath Linda igyvesets)
igénybevételével ltja el a belsi ellendrzdsi feladatokat ag; alibbiak sserint:

Pismind Kizség Onkorminysata Kepviseli-testiilete as Onkormanysat 2025, évi belsd ellendirzést tervét az aldbbiak szerint
hagyja jova:

1. ellendrzés tdrgya: élelmesisi tevékenysdg, mitkodés, gasdalkodds

2. ellenérzés célja: annak megillapitdsa, hogy a konyha élelmesiési tevékenysége ssabalyosott-e, mikodése, gasddlkoddsa megfelele a
Jogssabdlyi eldirdsoknak és belsd sabdlyzatoknak, tevékenysige gasdasdgos-e

3. ellendrizendd id6szak: 2024. év

4. ellendrzés tipusa: rendsger ellendrsiés

5. ellendtzott szerv megnevezése: Kiralyi Konyha Gyermekeinkért

Pismind Kizség Onkormanysata Kepviselg-testiilete, as; ’(j/zkormdigy{af 2025. évi kiltségretésében bistositia a belsé ellendrssi tervben
Joglalt feladatok elvégzéséhes; ssiiksiges 330.000,- Fr +AFA drsgeget.

A Képvisels-testiilet wiasitja a jegysot, hogy a belsq ellendrési tervben foglalt feladatok végrehajidsdrdl gondoskodjon.

Felelis:  S'svies A:gﬂe.r fegysd

Hatdridé: folyamatos
Ezen hatirozatit a képvisel-testiilet visszavonta a 38/2025(11.28.) hatarozataval

Pazmand Kézség Onkormaényzata Képviselé-testiilete
38/2025. (11.28.) 6nkormanyzati hatarozat
203/2024. (XI1.29.) hatdrozat visszavondsarol

Pazmand Koézség Onkormanyzata gy dont, hogy a 2025. évi belsé ellendrzési terv elfogadisardl sz6lé
203/2024. (X1.29.) hatirozatat visszavonja.

Felelbs: dr. Zsiké Roland jegyzé
hataridS: azonnal
A 2025 évi belsé ellenSrzéssel kapesolatban 14j hatarozatot hozott.
Pazmand Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
39/2025. (11.28.) dnkormanyzati hatarozat
a 2025. évi belsd ellendrzési terv elfogadasarol

A Pazmand Kézség Onkormanyzata 2025. évi belsd ellendrzési tervét a Képvisels-testilet az alabbiak
szerint hagyja j6v4, az elGterjesztés melléklete szerinti tartalommal fogadja el
- ellendrzés targya: Szabalyzatok feliilvizsgalata
- ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy az Onkormanyzat és az Altala irinyitott
koltségvetési szetvek rendelkeznek -e a kotelezben elirt szamviteli szabalyzatokkal, azok
eléirasai a gyakotlatban érvényesiilnek-e, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek-e, a
sajatossagokat titkrozik-e, dtvezették-e a valtozasokat.
- ellendrizend§ idészak: 2025. év
- ellendrzés tipusa: Szabalyszerlségi ellendrzés
- ellendrzétt szerv: Onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek

Pizmand Kozség Onkormanyzat a Pazméndi Polgirmesteri Hivatal 2025. évi koltségvetésében biztositja a
belsé ellendrzési tervben foglalt feladatok elvégzéséhez sziikséges munkadijat brutté 250.000, - Ft
Gsszegben.

Felhatalmazza dr. Zsik6 Roland jegyzét, hogy a megbizasi szerzédést alairja.
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A belsé ellendrzési tervben foglalt feladatok végrehajtasardl a jegyzé gondoskodik.

Felel6s: dr. Zsik6 Roland jegyz6
hataridé: folyamatos

A belsé ellendri feladatokat a 2025. évben a Pusztai Klara belsé ellenér végezte.
A Bkt 49. § (1) bekezdése alapjan:

WA bves ellendrési jelentés elkészitéséért a belsi ellendrzési vegetd felelds, amelyet jivihagydsra megkiild a
koltséguetési sgerv veetifének.”

Az éves ellendrzési jelentés részét képezik az egyes vizsgalatokhoz kapcsolodo belsé ellendrzési
jelentések megallapitasai, javaslatai alapjan végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott
intézkedésekrol és azok indokirdl szolé beszimoldk, tovabba a vizsgilt szerveknek a belsd
ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatai.

A Bkr. 49. § (32) bekezdése szernnt:

A Jegyzd a targyévre vonatkod éves ellendrési jelentést, valamint a helyi inkormdnyzat dltal alapitott koltségvetési
sgervek éves ellendrzési jelentései alapjin készitett éves dss3efoglald ellendrzési jelentést - a tdrgyévet kivetden,
legkésibb a drs3dmaddsi rendelet elfogaddsdig - a képviseli-testilet elé terjeszti jovibagydsra.”

A 2025 éves osszefoglald ellendrzési jelentés az eldtetjesztés mellékleteként keriilt csatolisra. A
legf6bb megallapitis a vezetdi Osszefoglaloban olvashato mely szerint meglelelinek mindsitette a
bels6 ellendri jelentés a szabalyzatokat. Azonban 4 szabalyzatok késziiltek 2025 december 1-i
hatallyal, amelyek alairasa folyamatos.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elGtetjesztést megtirgyalni és a hatirozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Pazmaind, 2026. majus 14.

W

\ VAR
dr. Héftmaﬁ' Tibor
jegyzé



1. melléklet a 6412026 ssdmii eldterjesztéshes

HATAROZATI JAVASLAT

Pazmand Onkormanyzata és koltségvetési szervei 2025. évi belsé ellendrzésének
végrehajtasarol szol6 éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés jovahagyasarol

Pazmand Ko6zség Onkorminyzata képvisel§-testiilete gy hatiroz, hogy Pazmind Onkormanyzata
és koltségvetési szervel 2025. évi belsé ellenérzésének végrehajtasar6l szolé éves Osszefoglald
ellenérzési jelentést jovahagyja.

FelelGs: jegyz6
Hataridé: kozlésre azonnal



Ellenorzott szervezetek neve:

> Pazmand Kozség Onkormanyzata
és az altala iranyitott koltségvetési szervek

- Pdzmandi Polgarmesteri Hivatal
- Pdzméndi Pitypang Ovoda és Boleséde
- Kiralyi Konyha Gyermekeinkért

Ellenérzés azonositd szama: 2025/C

Név: Pusztai Klara belsé ellenér

Alairas:

Datum: 2025. december 12.

EVES ELLENORZESI JELENTES

Pazmand K&zség Onkorményzata és koltségvetési szerveinél végzett
célvizsgalatrol

Belso kontrollrendszer vizsgalata

szabalyzatok ellenérzése



A vizsgilat célja:

Annak megallapitasa, hogy a szervezetek
szabalyzatai a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelnek-e, a sajatossagokat tiikrozik-e,

valtozasokat atvezették-e.

Ellendrzott
szervezetek/szervezeti egységek:

Pazmand Ko6zség Onkorményzata
Pazméandi Polgarmesteri Hivatal
Pazmandi Pitypang Ovoda és Bélcséde
Kiralyi Konyha Gyermekeinkért

Az ellendrzés tipusa: Szaba’zlyszerﬁségi ellendrzés célvizsgalat
keretében

Az ellendrzés tirgya: Szabélyzajcok Vizsgél’ata.
Gyakorlati alkalmazasok.
A koltségvetési szervek belsd

Vonatkozo jogi hattér:

kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésér6l
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellenérzési
modszerek és eljarasok:

Dokumentum alapi ellen6rzés, személyes
konzultacié. Belsé szabalyzatok, munkakori
leirasok.

Ellenérzott idoszak:

2025. év

Ellenérzés kezdete és vége:

2025. november 1- december 15. k$zo6tti 1d6szak

Idoigény (ellenéri munkanapok
szama):

20 nap

Vizsgalatvezeto:

Pusztai Klara
(regisztraciosszam: 5116802)
megbizodlevél szama: 1/2025/C

Az ellenorzott idéoszakban

hivatalban 1évé vezetok:

P4zmand Ké6zség Onkormanyzata /
Bdjte Richérd - polgarmester




Pazmandi Polgarmesteri Hivatal
Sziics Agnes-jegyz6 2025.01.01-2025.02.04.
dr. Zsiké Roland — jegyz6
2025.02.07 - 2025.07.29.
Angysnné Czaké Edina — m.jegyz6
2025.07.30 - 2025.11.30.
Hekman Tibor — jegyzé 2025.12.01-

Pazmandi Pitypang Ovoda és Bolcs6de
Készegi Szilvia - intézményvezetd

Kiralyi Konyha Gyermekeinkért
Pintérné Horvath Edina - intézményvezet6

Vonatkoz6 jogszabalyi hattér:

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl (Métv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasr6l szo6l6 térvény
végrehajtasarol (Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Sztv.),

az 4llamhaztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),
az allamhaztartasban felmertild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérodl és bels6 ellendrzésérol szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.).

Az ellendrzés részletes feladatai:

Pazmand Ko6zség Onkorményzata és az altala irdnyitott kéltségvetési szervek
szervezeti és miikodési rendjéhez igazodo valtozasok folyamatosan kovethet-e.
Megtortént-e a kiils6 jogszabalyi kornyezettel osszhangban 1évé belsd
kontrollrendszer ki€pitése, feliilvizsgélata.

A gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa és gyakorlasa biztositja-e az er6forrasok
szabalyszerli, gazdasagos felhasznalasat.

A kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatala megtértént-e.

A jelentésben alkalmazott roviditések:

Pazmand Ko6zség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
Pazmandi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

Pézméndi Pitypang Ovoda és Bélcséde, Kiralyi Konyha Gyermekeinkért (a
tovabbiakban: Intézmények),

Pazmand Kozség Onkormanyzat Képviseld - testiilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet),

Pazménd Kozség Onkormanyzat polgirmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),
Piazmandi Polgarmesteri Hivatal jegyzGje (a tovabbiakban: Jegyz6).
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I
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éllamhaztartdsi rendszerben a belsd ellendri tevékenységet az allamhéztartasrol
52616 2011. évi CXCV. torvény 70. §-a (a tovabbiakban: Aht.) és a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és belséd ellenérzésérdl szolé 370/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) szabalyozzék.

Pizmand Kozség Onkorményzata és az altala irdnyitott koltségvetési szervek
tevékenységének, mikddésének, az onkormdanyzati €s a koltségvetési gazdalkodas
szabalyszerliségének vizsgalatara ,a bels6 kontrollrendszer kiépitésére ¢s
mikddtetésére” iranyuld belsd ellendrzési vizsgalat elvégzése a jogszabalyokban és
ellenbrzési mddszertani Utmutatokban el6irt szakmai normak szerint tortént.

A belsé ellen6rzés az éallamhaztartasi ellenérzés elbirasai szerint, kiils6é megbizas
alapjan, a jovahagyott belsd ellendrzési tervnek megfeleléen, a bels6 ellendrzési
kézikonyvvel Osszhangban, végezte feladatat. ElGzetesen egyeztetésre keriiltek az
ellendrzeés ala vont folyamatok.

Az ellenOrzést a Jegyzo altal kiadott megbizolevél, valamint a jovahagyott ellenOrzési
programban foglaltaknak megfelelden folytatta le a belsd ellendrzés.

Az ellendrzés zavartalanul lezajlott.

Ev kozben tervmodositas nem toértént, soron kiviili, terven feliili ellenérzést az adott
idészakban nem végzett a belsd ellendrzés.

2025. éves terv

Ellenorzendo Ellendrzés célja, targya, | Azonositott Az ellendrzés | Az
folyamatok ellen6rzott idészak kockazati tényezék ( | tipusa, ellenér
mddszere Z€s
iiteme
zése
Cél: Annak megallapitasa, hogy Tipusa: 20 nap
Belsé a Hivatal 4ltal elkészitett | - Szabalyozatlansagbol | Szabalyszeriiségi
kontrollrendszer | szabalyzatok a hatalyos | eredd kockazatok ellenGrzés
vizsgalata, jogszabalyoknak megfelelnek-e, Sfn Mani
szabalyzatok a sajatossigokat tilkrozik-e, | | Jogszababfl,elmras.olf q . 20
ellenérzése véltozasokat atvezették-e be nem tartésiban rejld | Modszerei: R
) kockazatok Belsd negyed
dokumentumok, | év
Targya: Szabalyzatok szabalyzatok
vizsgéalata. vizsgélata
Idészak: 2025. koltségvetési év

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsa megtortént. A bels6é kontrollrendszer keretében a
kontrollkérnyezet, az integralt kockazatkezelési rendszer, a kontroltevékenységek, az
informacids és kommunikacios rendszer €s a nyomon kdvetési rendszer alkalmazasanak
gyakorlatat vizsgalta az ellenérzés a szabalyzatokon keresztiil.

Az ellentrzési megallapitasokat a megallapitasok részletes kifejtését a Részletes
megdllapitasok fejezet tartalmazza.



Fobb megallapitasaink:

A belsd kontrollrendszer kialakitasardl az ellenOrzés soran feltartakat értékelve
megallapithatd, hogy a kontrollrendszer miikddik.

Az Onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek rendelkeznek az Aht., az
Avr.,, az Ahsz. altal koételezOen elirt szabalyzatokkal. 2025. év folyaméan a
szabalyzatokat egyes jogszabalyok valtozasa, valamint személyi valtozdsok miatt

aktualizaltak.
A gyakorlatban térekednek a szabalyzatokban foglaltakat kévetni.

A szabilyzatok hatilya az Onkormanyzatra és valamennyi koltségvetési szervre
kiterjed, igy az Ondlléan gazdilkodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
Intézmények 6nallo, sajit szabalyzattal nem rendelkeznek.

A szabalyozéast a feladatot ellatd szervek, Onkorményzat, Hivatal és Intézmények
egyeztetett mddon készitették el. A szabalyzatokban foglaltak megismerését,
tudomadsulvételét az érintettek a Megismerési nyilatkozatban tanasitottak.

Valamennyi szervezet rendelkezik hatalyos Torzskonyvi kivonattal. A kivonatok adatai
a Hivatal adatait kivéve megegyeznek az Alapito okirat adataival.

A Hivatal Torzskonyvi kivonata nem tartalmazza a személyi valtozdsokat. Az Alapité
okirat és a Torzskonyvi kivonat modositdsa indokolt.

Valamennyi szervezet rendelkezik hatalyos SZMSZ-el.

A Kirdlyi Konyha SZMSZ aktualizdldsa indokolt, mert a szabdlyzatban meghatdrozott
kormdnyzati funkciok nem egyeznek az Alapito okiratban és a Torzskonyvi kivonatban
rogzitett kormanyzati funkciokkal.

A Hivatal rendelkezik hatdlyos iratkezelési szabdlyzattal, de a szabadlyzat aktualizdldsa
Jjavasolt. A Magyar Nemzeti Levéltar dltali egyeztetést dokumentaltan igazolni kell..

Az éves ellenOrzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogéd képet nyujtson a helyi
Oonkormanyzat Képviselo-testiilete részére a targyévi fliggetlen belsé ellendrzési
tevékenység végrehajtasardl, masrészt tdjékoztatast ad, segitséget nyjt a koltségvetési
szerv vezet6jének a megéallapitdsok, esetleges javaslatok hasznositasarél, nyomon
kovetésérol.

A vizsgalt teriiletr6l, folyamatrdl kialakitott vélemény lehet:
- megfeleld
- korlatozottan megfeleld
- gyenge
- kritikus
- elégtelen
Az ellendrzés soran kialakitott vélemény: Megfelelo

,» Az ellenérzés ,megfelelének” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfeleld belsé kontrollokkal
rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megéallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb
hidnyossagot a bels6 ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellenérzési jelentésben kézolt
megallapitasok nem utalnak alapveté gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben
és eljarasokban. Az ilyen teriileteken gyakorlott, hozzaértd munkaerd dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy
képes a célkitiizésck megvalositasara, a kockazatok megfelelé kezelésére.,,



II.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A Mb.tv. eldirdsai szerint az Onkormdanyzat gazdalkodasanak biztonsagéért a
Képviselb-testiilet a felelds. A gazdalkodasi szabalyok értelmében az 6nkormanyzati
koltségvetés végrehajtasaért a Polgarmester, a gazdalkodas szabalyszerliségéért, a
konyvvezetéssel jard feladatok ellatasaért a Jegyzo felel.

A koltségvetési szervekre, az Onkormanyzatokra, valamint az Onkormanyzati
hivatalokra vonatkozodan is, a bels6 kontrollrendszer kiépitésére €s a belsd ellendrzés
miikddtetésre a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet tartalmaz koételezden kdvetendod
eloirasokat. A szervezeti irdnyitas €s ellendrzés a belsd kontrollrendszeren keresztiil
valésul meg. Az allamhaztartasrol szolo torvény és végrehajtasi rendelete eldirja, hogy
a szervezet feladatai ellatdsanak részletes belsd rendjét a szervezeti és mikddési
szabalyzaton il belsd szabalyzatokban kell meghatérozni.

Az adott szervezet vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiild - megfeleld

1) kontrollkdrnyezet.

2) integralt kockazatkezel€si rendszer,

3) kontrolltevékenységek,

4) informécids és kommunikacios rendszer, €s

5) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikddtetéséért és
fejlesztéséért.

A bels6 kontrollrendszer kévetelményrendszere tGlmutat a pénziigyi-gazdalkodési
kérdéskoron, vonatkozik a szervezet minden egyes tevékenységére.

A vizsgalat elsddlegesen az Onkormanyzat és az altala irdnyitott koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerének szabalyozottsdgara iranyult.

A belso ellendrzési vizsgélat attekintette a belsé kontrollrendszer egyes elemeinek
kiépitésére és mikddtetésére vonatkozé szabalyozasi dokumentumokat és a
kovetkezoket allapitotta meg:

1 - Kontrollkornyezet:

Alapit6 okirat / Térzskonyvi kivonat

Az Onkorményzat Torzskonyvi kivonatiban az Avr. 167/A. § (1) bekezdés 4. pont
eloirasa érvényesiilésével teljes korllen szerepelt a torzskdnyvi jogi személy
kozfeladatanak, alaptevékenységeinek COFOG-ok rendje szerinti felsorolasa.

Utolsé Torzskonyvi kivonati modositdas bejegyzés 2024.10.11. a 11/2024.(X.11)
onkormanyzati rendelet SZMSZ modositas alapjan.
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A Hivatal az Aht. 8/A. § (1) bekezdése alapjan rendelkezett Alapité okirattal. Az Alapit6
okirat tartalmazza a koltségvetési szerv mitk6désére vonatkozo legfontosabb adatokat.
Az utols6 médositott Alapité okirat 2015.01.01-t81 hatalyos.

A Hivatal Torzskényvi nyilvantartdsanak utolsé modositasa 2023.01.13. kelttel a
P/3744/2022 azonosité adat alapjan kinevezési okirattipussal tortént.

A Hivatal Torzskonyvi nyilvantartdsa a személyi viltozdsokat nem tartalmazza!

A Pitypang Ovoda és Bélcsode az Aht. 8/A. § (1) bekezdése alapjan rendelkezett Alapito
okirattal. Az Alapit6 okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) bekezdésében elbirtaknak.
Utolsé modositott Alapitott okirat szédma: 2/2024., mely 2024.05.08. napjatol
alkalmazando.

Az Alapito okirat megegyezett a Torzskonyvi nyilvéantartdas adataival. A Torzskonyvi
nyilvantartas modositasa az Alapito okirat mddositaséval azonos.

A Kiralyi Konyha az Aht. 8/A. § (1) bekezdése alapjan rendelkezett Alapité okirattal.
Az Alapit6 okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) bekezdésében elbirtaknak. Utolsé
modositott Alapité okirat szama: 2/2021.

Az Alapito6 okirat megegyezett a Torzskonyvi nyilvantartas adataival.

Az ellendrzés idopontjdban a fenti szervezetek dltal — a Hivatal kivételével - bemutatott
Alapito okiratok az Aht. 104. § eldirdsa alapjdn, a Kincstdr dltal vezetett Torzskonyvi
nyilvintartdssal azonosak.

A Hivatal Torzskonyvi nyilvdantartdsa és az Alapito okirat modositdsa indokolt!

SZMSZ

Az Onkorményzat Szervezeti és miikodési szabdlyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a
Motv. 43. § (3) bekezdés eldirdsanak megfelelden a Képviseld-testiilet Onkormanyzati
rendelettel elfogadta, melyet a valtozasok bekovetkezése miatt tobbszér mddositottak.
A Motv. 53. § (1) bekezdés a) — 1) pontok eldirdsai érvényesitésével kertilt 6sszeallitasra.

Utolsé modositast a Képvisels-testiilet a 18/2025.(X.31.) Onkormanyzati rendelettel
fogadott el.

A Hivatal jogi személyiséggel bird, onalléan miikddd és gazdalkodd, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv. Az Aht. 10.§ (5) bekezdés el8irdsénak
megfelelden rendelkezik az SZMSZ — el, mely tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés
szerinti kételezd elemeket.

A Hivatal SZMSZ-ét a 179/2023.(1X.20.) hatarozattal fogadtak el. Az SZMSZ 2023.
oktéber 1-t6] hatalyos.

A Hivatal a sajat koltségvetésén tulmenden az 6nalléan mlik6d6 intézmények gazdasagi
feladatait is végzi.

A Hivatalt a jegyz0 vezeti és gyakorolja a munkéltat6i jogokat a Hivatal koztisztviseloi
és munkavallaloi felett. A Hivatal miikodésével kapcsolatos feladatait a Métv. hatdrozza
meg.

A Pitypang Ovoda és Bolcséde jogi személyiséggel bird, 6nalléan miikods és
gazdalkodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv. Az Aht. 10.§
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(5) bekezdés elbirasanak megfeleléen rendelkezik SZMSZ-el, mely tartalmazza az
intézmény szervezeti felépitését, miikodésének belsd rendjét, a szervezeti egységre
vonatkozo szabélyokat.

A Képviselo-testiilet a 127/2025.(IX.25.) hatdrozattal hagyta jovd az Intézmény
SZMSZ-ét.

A Kiralyi Konyha jogi személyiséggel bird, 6nalléan miiksd6 és gazdalkodo, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv. Az Aht. 10.§ (5) bekezdés eldirasanak
megfelelden rendelkezik SZMSZ-el, mely 2018. januar 1-t61 hatélyos.

A Kirdlyi Konyha SZMSZ aktualizdldsa indokolt, mert a szabdlyzatban meghatdrozott
kormdnyzati funkciok nem egyeznek az Alapité okiratban és a Torzskonyvi
kivonatban rogzitett kormdnyzati funkciokkal.

Munkamegosztasi megallapodas

Az Onkorményzat altal iranyitott, onalléan miik5do, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek (Intézmények) gazdasagi feladatait is a Hivatal latja
el. Az Intézmények és a Hivatal kozétt az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirasa szerint
munkamegosztds ¢és felelOsségvallalas rendjét tartalmazd, Munkamegosztasi
megallapodast megk&totték.

A jogszabalyi elbirdsnak megfelelden a szabélyzatot a Képvisel- testiilet elé
terjesztették jovahagyasra.

A Munkamegosztdsi megallapodasban rogzitették az egylittmiikodés teriileteit,
feladatait a gazdalkodas soran.

Részletezi:

- a gazdalkodas szabélyozésat - az éves koltségvetés tervezését, eldiranyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagot,

- az elbéiranyzatok moédositasara vonatkozo szabalyozast,

- a jogkorgyakorlasokra /kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazoléds, érvényesités, utalvanyozds/ vonatkozd szabilyozast a bevételek
beszedése €s a kiadasok teljesitése soran,

- apénzkezelés szabalyozasat,

- a finanszirozasi, az adatszolgaltatasi, a beszamolasi €s a pénziigyi, szamviteli
rend betartdsanak szabalyait,

- a Hivatal és az Intézmények miikddtetésével és a haszndlatdban 1évé vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatokat,

- abelsd kontrollrendszer és a belso ellenérzés szabalyozasat.

A szabélyzat tartalma megfelelt az Avr. 9. § (1) bekezdés a) €s b) pontokban elbirtaknak.

Szamviteli politika

Az Szt. 14. § (3) bekezdés elbirasa szerinti szamviteli politikat és a 14. § (5) bekezdés
elirdsdban meghatarozott szabalyzatokat az Ahsz. 50. § (1) bekezdés elbirasanak
megfelelden elkészitették, tartalmuk megfelelt a jogszabélyi eldirasoknak.
Az (5) bekezdésében meghatarozott szabalyzatok:

o leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat — selejtezési szabilyzat,

e ¢rickelési szabalyzat,
6nkoltség szamitasi szabalyzat,
pénzkezelési szabalyzat.



A szabalyzatok tartalmuk tekintetében Osszhangban vannak, elSirdsaik egyeznek az
elbirdsokkal, valamint az 6ndlléan miko6dd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervekkel kotétt munkamegosztasi megallapodasokban foglaltakkal.

Az elkészitett szamviteli politika az Onkorményzatra és az iranyitott koéltségvetési
szervekre kiterjesztésre keriilt. Rogzitették - tobbek kozott - azokat a jellemzd
szabalyokat, elbirasokat, modszereket, amely meghatdrozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek, nem
lényegesnek, nem jelentOsnek, kivételes nagysdgn vagy el6fordulast bevételnek,
koltségnek, raforditasnak.

A szabalyzatban rogzitésre Kkeriilt, hogy a szervezetek nem konyvelnek a 6.

Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztalyra.

A Szamviteli politika jogszabalyi tartalménak koveteléseit a fejezetekben rogzitették:

- aszervezetek gazdalkodasi jellemzdit,

- az alapelveket, azok érvényesiilésének szabalyait,

- az analitikus nyilvantartdsokra vonatkoz6 szabalyokat,

- akonyvvezetési kotelezettségek és a fokonyvi szamlaosztalyok tartalmai elemeit.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t61.
A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

o Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

A szabilyzatban rogzitették a leltarozas soran kozremikodok feladatat felel6sségét. A
leltdrozas elbkészitését, végrehajtasat. A mérlegtételek értékelését. A leltdrozas
alapkovetelményeit, a leltarozas soran érvényesitendd alapelvek. Rendelkeztek a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk$zok leltarozésanak szabélyairdl.

A szabdalyzatban rogzitették, hogy a mennyiségi leltrat a jogszabélyban foglaltaknak
megfeleléen 3 évente kell elvégezni.

A leltarozas bizonylatainak mintdit a szabélyzat mellékletei tartalmazzék.

A szabdlyzat hatalyos 2025.december 1-t6l.

A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

o Selejtezési szabdlyzat

A szervezetek elkészitették a Selejtezési szabalyzatot, melyben rogzitették a
feleslegessé valt vagyontargyak feltdrasanak, hasznositasanak, megsemmisitésének,
esetleges értékesitésének maddjat, szabalyait, a vonatkozo szamvitel feladatokat.

Hangstlyozasra keriilt, hogy a leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem végezhetd.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t6l.

o Ertékelési szabdlyzat
Rogzitették a mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyait. Részletesen taglalja az
eszk6zok, forrasok értékelésére vonatkozod eljarasokat, értékcsdkkenés, értékvesztés
szabalyait. (kovetelések értékelésének elveit, szempontjait, az egyszerisitett értékelési
eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveit).
Kitért az értékelési tevékenységgel kapcsolatos feleldsok feladataira.
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Kiemelten kezeli az eszk6zok bekertilési értékének, piaci értékének, értékcsdkkenési
cljarasoknak, étékvesztések dokumentalasanak szabalyozasit. Meghataroztdk az
értekeléssel kapcsolatos hataridoket.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-to0l.

A megismerési nyilatkozatot az érintettek alirtak.

e Onkoltségszamitdsi szabdlyzat.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pont eldirasa szerinti Onkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 belsé szabalyzattal a szervezetek rendelkeztek. A szabilyzatkészitésnél
figyelembe vették a sajat konyha lizemeltetésére vonatkozo eldirdsokat is.

(A konyha koltségelszamolasara vonatkozban ©nalld szabalyzat készitése jelenleg
folyamatban van, melyben a koltségek meghatarozasat részletesen mutatjak be.)

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat hatilyos 2025. december 1- tél.

A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

e Pénzkezelési szabdlyzat

Az Szt. 14, § (5) bekezdés d) pont szerint elkészitették a Pénzkezelési szabalyzatot.
Tartalma megfelelt az Avr. 148. (2) bekezdés el6irasaban foglaltaknak.

Kiilon fejezetben rogzitették az intézmény fizetési szamlan 1évé szamlapénz
kezelésének (bankszamla) és a hazipénztar kezelésének szabalyozasat. A szabdlyzat
tartalma a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan kertiilt meghatarozasra.

A szabalyzat részletesen taglalja a pénzforgalmi szamlakezelés €s a készpénzkezelés, a
pénzkezelés személyi feltételeinek rendjét, kdvetelményeit, a bizonylati rend és a
pénzforgalommal kapcsolatos szabalyokat.

Rendelkeztek a készpénzben ¢€s a bankszdmlan tartott pénzeszkozok kozotti
forgalomrdl. A szabalyzat tartalmazza a készpénzéalloméanyt érintd pénzmozgasok
jogcimeirdl és eljarasi rendjérol,

1.) a bankszamlardl torténd készpénzfelvétel modjait, dokumentumait,

2.) a bankszamlara torténd befizetés maddjait, dokumentumait,

3.) a készpénzszallitas szabalyait (feltételei, eljaras, felel6sok).

Tartalmazza a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarast, az ellendrzés
gyakorisagat, nyilvantartasi szabalyokat.

A szervezetek torekednek a készpénzkiméld forgalom bonyolitaséra.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t61.

A szabalyzat megismerési nyilatkozatéat az érintettek alairtak.

Sziamlarend

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. §- nak megfeleléen elkészitették a
Szamlarendet.

Tartalmi kdvetelmények:

1.) minden alkalmazasra kijeldlt szdmla szamjele és megnevezése (szamlatikor),

2.) a konyvviteli szamla értéke névekedésének, csékkenésének jogcimei,

3.) afékonyvi szamla €s az analitikus nyilvantartas kapcsolata, egyeztetési modja, annak
dokumentalasa,
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4.) arészletez6 nyilvantartasok vezetésének maddja,

5.) a pénziigyi konyveléshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendje,

6.) az 6sszesitd bizonylatok (feladasok) tartalmi €s formai kdvetelményei,

7.) a szamlarendben foglaltakat alatdmaszté bizonylati rend,

8.) az Szt. 161/A. § és az Ahsz. 16. melléklet szerint a 003, 005 nyilvantartasi
ellenszamlak COFOG-ok szerinti alabontdsa. Az alaptevékenységhez kapcsolddo és a
konyvvezetésben ténylegesen hasznilt COFOG szamok és megnevezések feltlintetése.

A szamlarend tartalmazza a szervezetek tOrzskonyvi nyilvantartdsanak megfelel
COFOG szamokat.

A szamlarendhez kapcsolddo bizonylati rendet, bizonylati szabalyzatot is elkészitették.
Részletezik a szervezetek kiilsd, belsé bizonylatait, a gazdasigi szervezetekhez
kapcsolodo bizonylatokat, kitér a bizonylatok szabalyszer( tarolasara, a bizonylatokra
vonatkozd jogszabalyi eldirasokra.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t61.
A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

Egyéb szabalyzatok

A koltségvetési szerv vezetbje Avr. 13. § (2) bekezdés b), c), d) e), ) és g ) pontjaban
eloirt, a mikodéshez kapcesolédd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdésekre vonatkozd relevans szabdlyzatokat is koteles elkésziteni.

o b. Beszerzési szabadlyzat
A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az Avr. 13, § (2) b), (4a)
bekezdése szerint elkészitették.
Részletezi a beszerzés értékmeghatarozast, kozvetlen beszerzés — versenyeztetett
beszerzés feltételeit, ajanlatkérést, szerzodéskoteést.
A szabdlyzat hatdlya valamennyi szervezetre kiterjed.
A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t6l.
A megismerési nyilatkozatot az €rintettek alairtak.

o c. Kikiildetési szabdlyzat

A belfsldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmoldsaval
kapcsolatos kérdéseket tartalmazo szabélyzatot az Avr. 13. § (2) c), (4a) bekezdése
szerint elkészitették.

Rogziti a munkaba jaras koltségtéritésének szabalyait.

A szabdlyzat hatdlya valamennyi szervezetre kiterjed.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t61.

A megismereési nyilatkozatot az érintettek aléirtak.

o d. Anyaggazdalkoddsi szabdlyzat

Az anyag- ¢és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikiban nem szabalyozott kérdéseit az
Avr. 13. § (2) d), (4a) bekezdése szerint szabalyoztak.
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A szabalyzat hatalya valamennyi szervezetre kiterjed.
A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t0l.
A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

® ¢ Reprezentdcios szabdlyzat

A reprezentécios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,
a reprezentécio utani ado- és jarulékfizetési kételezettség Avr. 13. § (2) €), (4a) bekezdés
szerint a szabalyzatban rogzitették.

A szabalyzat hatdlya valamennyi szervezetre kiterjed.

A szabalyzat hatéalyos 2025. december 1-t6l.

A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

o f Gépjarmii szabdlyzat
Az Onkorményzat és a Konyha rendelkezik sajat tulajdony gépjarmiivel. A 3 db
gépjarmi igénybevételének és hasznalatanak rendjét az Avr. 13. § (2) D), (4a) bekezdése
szerint szabalyoztak.
A szabalyzat valamennyi szervezetre vonatkozik. Ha a késébbiekben a Hivatal vagy az
Ovoda is rendelkezik sajat tulajdonu gépjarmiivel, a szabdlyzat elbirasait kell
alkalmazni.
A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t6l.
A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

o g Telefon haszndlati szabdlyzat

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatat az Avr. 13. § (2) g), (4a) bekezdés szerint
elkészitettek.

Szabalyoztak a vezetékes telefon és a hivatali SIM kartyaval rendelkez6 mobiltelefon
hasznalat rendjét, a mobiltelefonok hasznélatdval kapcsolatos koltségek megtéritését.
A szabalyzat hatdlya valamennyi szervezetre kiterjed.

A szabalyzat hatalyos 2025. december 1-t6l.

A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

» Ellendrzési nyomvonal

A szervezetek elkészitették a Bkr. 6. § (3) bekezdése szerinti ellen6rzési nyomvonalat.
Kiilon szabélyoztak az Onkormanyzat és a Hivatal feladatrendszerét és kiilon az Ovoda-
Bolcsdde €s a Konyha feladatait.
A szabalyzatok részletesen taglaljdk az

- altalanos feladatellatas

- koltségvetés tervezés

- vagyongazdalkodas, eszkozgazdalkodas, vagyonvédelem,

- addigazgatasi tevékenységek

- igazgatasi tevékenységek feladatait.
A szabalyzat tartalmazza az irdnyitasi és ellenérzési folyamatokat, valamint azok
nyomon kovetésének és utdlagos ellendrzésének modjat.
A 2025. december 1-t61 hatalyos szabalyzat fellilvizsgalata megtortént.
A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.
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e Integritdst sértG események kezelésének eljardsrendje

A Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirdsa szerinti, a szervezeti integritdst sértdé események
kezelésének eljarasrendjét elkészitették.

A szabdlyzatban eldirtdk az integritdst sértdé esemény-kezel€séért felelds személy
kijelolését, feladatainak meghatarozasat.

A szabalyzat hatalyos. 2025. december 1-t6l.

A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

o Vagyonrendelet

Az Motv. 143, § (4) bekezdés i) és j) pontok rendelkezése alapjan az Onkorményzat
vagyonarol és az Onkormanyzati vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl a
Képviseld - testiilet a 12./2023.(V.2.) énkorményzati rendelettel, egységes szerkezetbe
foglalva a 1/2024.(1.29.) &r. szerinti modositassal szabdlyozta a vagyonnal vald
rendelkezés, a vagyonnal felelés modon valdé gazdalkodas szabélyait.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyakat a kéltségvetési év zarénapjaval
késziilt vagyonleltarban kell kimutatni, értékben és mennyis€gben.

A vagyonrendelet mellékletét képezi a forgalomképes és a korlatozottan forgalomképes
vagyonelemek mennyiségi nyilvantartésa.

2 - Integralt kockazatkezelési rendszer

A szervezeti integritast sértd események kezelési rendje és az integralt kockazatkezelési
rendszer szabilyozasa és elbirasainak alkalmazasa fokozatosan €piil be a miikodési
folyamatokba. A gazdalkodasban rejlé kockazatok felmérésére, megéllapitasara a Bkr.
7. § (1) bekezdésnek megfeleléen a szabélyzatot elkészitették. Az elkészitett és kiadott
szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi szervezetre és azok teljes foglalkoztatési
allomanyara.

A Bkr. 7. § (2) bekezdés eldirdsa szerint az Integralt kockazatkezelési szabalyzat
tartalmazza a kockazatokat, a kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kvetésének maodjat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti feleldst kell kijelolni.
A polgarmesternek, a jegyzonek, a folyamatgazdanak(osztalyvezetd) egyiitt kell
miikddnitik az integralt kockéazatkezelési rendszer koordindlasara kijelolt szervezeti
felelossel.

A jegyzének kockazatkezelési intézkedési tervet kell késziteni a kockazatok
csokkentéséhez sziikséges feladatok és hatdrid6k meghatdrozasaval. Folyamatosan
értékelni kell a tevékenységet befolyasol6 kockazatok alakulésat.

A szabdlyzat hatdlyos 2025. december 1- t6l.

3-Kontrolltevékenységek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont eldirasanak megfelelden a kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvinyozas és ellenjegyzés hataskori rendjét meghatarozé belsé
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szabalyzatban kell régziteni Gsszhangban a jogszabalyi eldirasokkal. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasara jogosult személyek nevét, szervezeti hovatartozasat,
aladirasmintajat, a személyi valtozasokat haladéktalanul kovetve, a szabalyzat
mellékleteként naprakészen kell vezetni. Rendelkezni kell arrél, amennyiben egyes
jogkorok gyakorlasara jogosult személyek munkakdri feladatat kozeli hozzatartozoja
vagy a maga javara latna el, milyen eljarast kell kovetni.

A gazdalkodas vonatkozadsdban a tevékenységre meghatiroztak vezet6i ellenérzési
teriileteket. '

A jogkorgyakorlok felhatalmazésa €s kijelolése — a jogszabalyban eldirtak szerint, az
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsanak biztositdsdval megtortént.

A felhatalmazisokat, kijeloléseket a szabalyzat mellékletében a meghatarozott
dokumentumokon régzitették valamennyi szervezet vonatkozasaban.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés eléirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl
€s alairas mintajukrdl a szabélyzat mellékleteként nyilvantartast vezettek.

A szervezetek a jogkorok gyakorlasahoz elektronikus aldirast nem alkalmaznak.

A szabalyzat hatdlya valamennyi szervezetre kiterjed.
A szabalyzat hatalyos 2025.december 1-t6l.
A megismerési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

4-Informdcios és kommunikdcios rendszer

A megfelelden kialakitott informacios és kommunikacios rendszer azt biztositja, hogy a
megfeleld informéciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes szervezetekhez,
illetve személyekhez.

A szervezetek az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja szerinti, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben koézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét belsé szabalyzatban rendezték.

Az Info tv. 33. § (1), 37. § (1), (2) bekezdéseiben és az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont
értelmében elkészitett belsd szabalyzatban meghatarozott kozzétételi kotelezettségnek
eleget tettek.

A szabdlyzat hatalyos 2025.december 1-t6l.

A megismereési nyilatkozatot az érintettek alairtak.

Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat a honlapon ko6zz¢é tették.

Az Ltv. 10. § (1) bekezdésében eloirt iratkezelési szabdlyzatot elkészitették, de a
szabdalyzat aktualizdldsa javasolt, a Magyar Nemzeti Levéltdr dltali egyeztetést
dokumentaltan igazolni kell..

5-Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A nyomon kivetési (monitoring) rendszer muikodtetése lehetové teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon koévetését, az eredmeénytelen
tevékenységek kiklisz6bolését. A belsd kontrollok monitoringja magaban foglalja a
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vezetés rendszeres feliigyeletet gyakorld tevékenységét, valamint azokat a mUiveleteket,
amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatdsa keretében. A
monitoring hozzéjarul a szervezet kockazatkezelési rendszerének tartds €s hatékony
miikédéséhez.

Az Onkorményzatnal, Hivatalnal kialakitdsra keriilt a tevékenységek, célok
megvaldsulasanak nyomon kovetését biztositd rendszer.

Az Ant. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan a Jegyzé gondoskodott
az operativ tevékenységektol fliggetlen bels ellenérzés milkodtetésérol. Az ellendrzési
munka megtervezéséhez elkésziilt az éves ellenOrzési terv. A bels6 ellendrzés
lefolytatasanak rendjét a belso ellenérzési kézikonyv tartalmazta.

Osszefoglalva a belsé kontrollrendszer Xkiépitésére és miikddtetésére vonatkozo
kovetelmények érvényesiilését a szabilyzatokon keresztiil vizsgalva, megallapithatd,
hogy az 6nkormanyzati kontrollrendszer alapelemei kiépiiltek.

I11.

A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa dnértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

Az dllamhaztartési rendszerben a belsd ellendrzési tevékenységet az Aht. 70. §-a és a Bkr.
szabalyozzak.

A 2025. évre vonatkozdan nem volt a belsé ellendrzési tevékenységet érintd jogszabalyi
véltozas.

a.) Eves ellenGrzési terv

Az Onkormanyzatnal és az 4ltala iranyitott koltségvetési szerveknél a 2025. évre egy
ellendrési feladat volt meghatarozva.

b.) Az ellendrzés sordn biintetd-szabadlysértési, kdrtéritési, illetve fegvelmi eljdrds
meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hianyossdag gyanuja kapcsan tett
jelentések szdma és dsszefoglaldsa.

2025. év folyaman a bels6 ellendérzés oyan hidnyossdgra, amely bintetd feljelentés
meginditdsara adott volna okot, nem tart fel.

¢.) A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegitd és akadadlyozo tényezék

A bels6 ellendérzés megbizasi szerz6dés alapjan, kiilsé eroforrds bevonasaval valosult meg.
A belsé ellenérzési feladatot végzo fiiggetlen belsd ellenér megfelelt a vonatkozd szakmai
kovetelményeknek, tobb éves koltségvetési terlileten végzett ellendrzési. gyakorlattal,
regisztracioval rendelkezik. A kotelezo tovabbképzési kotelezettségének eleget tett.

A feladat végrehajtasaért felelds belsd ellenér rendelkezik az Aht. 70. § (4) — (5)
bekezdésben eldirt engedéllyel.

d.) A belsd ellendr funkciondlis fiiggetlenségének biztositdsa

A Bkr. 19. (1) és (2) bekezdésében foglaltak tekintetében biztositott volt a belsé ellendr
funkcionalis fiiggetlensége; nem vett részt olyan tevékenységek ellatasdban, amelyek a
szervezet operativ mikkddésével kapcsolatosak.
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e.) Osszeférhetetlenségi esetek

A targy évre vonatkozdan Osszeférhetetlenségi esetet nem tartunk fel. Az ellendr és az
ellendrzott koltségvetési szervek kozott jogszabalyban nevesitett dsszeférhetetlenség nem
merilt fel.

f.) Ellendrzés végrehajtdasat akadalyozo tényezd

A belso ellendrzési egység informacio ellatottsaga terén hidnyossagok nem meriiltek fel.
Az ellendrzési tevékenység végrehajtdsa soran akadalyozd tényezé6 nem volt, az
egylittmiik6dés az ellendr és az ellenérzott szervezetek kozott megfeleld, segitékész volt.
Az ellendrzés jo munkakapcsolatban zajlottak.

g.) Tandcsado tevékenység

A bels6 ellendrzés a 2025. évben kiilon jelentéssel készitett tanacsadoi tevékenységet nem
végzett, a jO gyakorlat eldsegitése érdekében elektronikusan kiildott informaciokkal
probalta a szervezetek munkajat segiteni.

JAVASLATOK:

Az ellendrzés javasolja,
e a Hivatal Torzskdnyvi nyilvantartasaban és az Alapitdé okiratban a
modositasokat, a személyi valtozasokat vezessék at,

e aKiralyi Konyha SZMSZ-ét aktualizaljék, mert a szabalyzatban meghatarozott
korményzati funkciék nem egyeznek az Alapit6 okiratban és a Térzskdnyvi
kivonatban régzitett kormanyzati funkciokkal,

e hatalyos Iratkezelési szabalyzattal rendelkezik a Hivatal, de a szabalyzat
aktualizalasa bizonyos fogalmi meghatarozasok miatt (virmegye, fOispan)

indokolt. Az aktualizalt szabalyzatot a Levéltar altal dokumentaltan igazolni
kell.

Budapest, 2025. december 12.

’g’)taa;& 76;9'/'3

Pusztai Klara
belso ellen6r
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